附件一：广东财经大学第十三届研究生会部门设置及岗位编制

	编号
	部门
	编制
	职能简介

	1
	主席团
	主  席
1人
	全局把握与决策；校级大型活动的组织协调，组织内建与外部联系。

	
	
	副主席
3人
	协助主席开展工作，分管部门。

	2
	办公室
	主  任
1人
	日常文件资料的整理、归档；起草有关文件，工作计划和总结；会务工作和会议记录；财务管理工作；物资管理；对外交流与合作。

	
	
	副主任
1人
	

	3
	人力资源部
	部  长
1人
	干部干事任免；干部干事档案管理；干部干事培训；干部干事考核；各类评优工作。

	
	
	副部长
1人
	

	4
	宣传部
	部  长
1人
	传统宣传工作，包括海报、横幅、视频等制作。

	5
	新媒体部
	部  长
1人
	管理“广东财经大学研究生”微信公众号；管理“广东财经大学研究生会”微博；研究生活动新闻采编。

	6
	实践部
	部  长
1人
	研究生社会实践与专业实践的组织；青年志愿者招募与活动组织；素质拓展活动组织。

	7
	学术部
	部  长
1人
	研究生学术类活动的组织，包括学术讲座组织、高水平学术科技竞赛组织、“热点聚汇”等品牌活动组织。

	8
	职业发展部
	部  长
1人
	收集、发布就业政策和招聘信息；组织研究生参加各类职业规划和创新创业竞赛；举办职业规划和创新创业活动；协助处理毕业生就业工作；编写就业年度报告。

	9
	文体部
	部  长
1人
	开展研究生文体活动；组织研究生参加各类文艺、体育类竞赛。

	10
	生活部
	部  长
1人
	研究生勤工、三助、贷款相关工作，学生权益服务平台建设与管理。

	11
	研究生社团管理中心
	主  任
1人
	研究生社团发展与管理相关工作。





