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学生端使用说明

本使用说明为学生使用“我在校园”的操作说明。

一、如何加入班级

第一步：关注“我在校园”公众号，点击“关注公众号”

注：注册成功后，请不要取关公众号，取关后会收不到系统推送的签到、

请假、通知等相关信息，还会造成用户无法正常登录及系统更新。
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第二步：收到教师发来的班级二维码，点击二维码图片并识别二维码后

第二步：进入公众号后会收到加入班级的提示，点击下方“学生端”进行注册。

扫描该二维码
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第三步：输入手机号，填写验证码。

第四步：输入姓名和学号。
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第五步：进入页面后，会收到填写个人信息的提示

第六步：填写个人信息。
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二、如何进行请假

第一步：点击首页“请假”；

第二步：点击右下角请假按钮；
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第三步：按照要求填写相关信息提交，等待老师审批；

第四步：老师审批通过后，可以点击电子假条，生成假条二维码；
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第五步：点击该次请假，可以下载假条；

第五步：回到销假校区后，可以点击销假。

注：未销假将不能进行下次请假。

注：只要在请假时间段内，辅导员在发布签到时选择关联请假，该同学所

有的签到会自动转化为请假状态。
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三、如何进行签到

第一步；学生收到老师发来的签到考勤通知，点击该通知进入签到页面；

第二步：点击界面中“签到”按钮即可。

注意：需要学生打开 GPS 和蓝牙，部分情况下需要连接 Wi-Fi。
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四、如何查看通知

第一步：学生收到老师发来的通知信息，点击该通知进入通知详情；

第二步：可以在该次通知界面进行评论。
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五、如何填写问卷

第一步：学生收到老师发来的问卷推送，点击该通进入问卷列表；

第二步：点击开始答题，按照顺序填写问卷即可
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六、如何查看课程

第一步：点击首页“我的课程”；

第二步：点击某个已经加入的课程，即可进入课程详细信息。
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七、如何查看班级和团队

第一步：点击首页下方的“通讯录”；

第二步：点击自己班级或者加入的团队即可进入班级或者团队列表
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八、班干部使用说明

当某位学生被辅导员设置为班干部后，他的学生端页面会出现班级管理的按

钮。如下图所示：

第一步点击“班级管理”可以进行班级签到管理和班级通知管理
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第二步：点击“班级签到管理”进入签到列表

第三步：点击某次签到，可以进入查看签到结果
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第四步：点击“签到结果”可以查看未签到人员、请假人员和签到人员列表，

班干部可以给未签到人员（点击未签到人员即可）进行打电话和代签操作。

注：当班干部给某位未签到学生补签后，教师端辅导员可以看到是哪位班干部

给其代签的。


