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1. [bookmark: _Toc9415920]引言
[bookmark: _Toc9415921]1.1广东省高校就业创业智慧平台组成
[bookmark: _Toc9415922]1.1.1官方网站
· 广东省高等学校毕业生就业指导中心官方网站
http://job.gd.gov.cn
· 院校端网址  http://job.gd.gov.cn/yx
[bookmark: _Toc9415923]1.1.2微信公众号与小程序
· “广东大学生就业创业”
微信公众号二维码             微信小程序二维码
[image: 91cfb30a4b86f592483cbd478fff26e]              [image: 10610c61b48e931fca4b7a8b61e8697]
政策咨询：刘琨，伍金清  联系电话：020-37628976
技术咨询：何志杰  联系电话：17098895133  QQ：32036673
[bookmark: _Toc9415924]1.1.3粤省事小程序
· [image: C:\Users\ADMINI~1\AppData\Local\Temp\Rar$DIa6888.8736\粤省事首页葵花码-就业中心.png]“粤省事”是广东省政府为群众提供政务民生服务的微信小程序。广东居民通过粤省事即可一站式查询和办理社保、公积金、交管等多个部门的多项业务。截至2019年4底，每15个广东人就有一个使用粤省事，省内每分钟有743人次通过粤省事办理业务。
[bookmark: _Toc9415925]1.2系统背景及优势
[bookmark: _Toc9415926]1.2.1背景
2018年，教育部正式启动“教育信息化2.0”行动计划，教育信息化进入新的历史发展阶段。《广东省教育信息化发展“十三五”规划》提出“需要信息技术提供更加便捷、更加智能、更加广泛、更加安全的支撑和保障。”就业创业信息化面临难得的历史发展机遇，广东省教育厅按照国家和省的部署，以更快的步伐、更大的力度，大力推进我省高校毕业生就业创业信息化建设，建设了广东省高校毕业生就业创业智慧服务平台。
本系统聚焦“智慧”，积极应用云计算、大数据、人工智能和移动互联网等信息技术，大力推进“智慧就业创业平台”建设，建立大数据标准体系、实现就业创业事务的“指尖”办理、刷脸办理，实现智能客服系统对各项就业创业服务相关咨询的智能自动化应答。在大平台支撑、大服务便民、大数据决策等方面取得重要进展，实现数据的智能采集、简要分析、数据可视化等功能，推动我省教育就业创业信息化迈上新台阶。
建设就业创业综合智能管理后台是我省教育就业创业信息化的重要步骤。一是优化管理流程，二是建设高校端与中心端实时互通的移动智能后台管理系统，包括资讯公告管理、智能消息推送管理、政务流程审批管理、会员管理、生源管理、派遣方案管理、就业信息管理、用户管理、系统管理、后台管理等模块的建设。
[bookmark: _Toc9415927]1.2.2系统优势
四端融合的优势：新版省级就业管理系统将于2019年6月份正式上线，在2019届毕业生中启用。新版省系统设有省就业中心端、院校端、学生端和企业端，四端信息实时互通。省就业中心端和高校端为PC版本，学生端为移动端小程序版本，PC版本和移动版本互联互通。
智慧网上办事大厅的优势：系统主要是结合目前最新的人脸识别技术、扫码登陆、人工智能及大数据分析的技术，重新整合优化就业指导中心的各项就业创业事务管理流程，实现档案查询、就业统计分析、电子证照管理等各项事务的网上办理，构建智慧高效的网上办事大厅；并结合后台管理系统的政务流程审批管理系统和微信服务体系，实现在线审批，办理报到业务的毕业生在就业指导中心的微信小程序随时可以查看办理的审核进度。
在移动端上实现事务审批的管理功能，系统综合了各种审批业务流程，解决了各部门信息孤岛的问题，减少了信息的垄断，因而能够从很大程度上提高政府服务效率；并且实现政府内部的协同作业，提高办事效率，简化办公流程，降低办公成本。
微信小程序将承载就业指导中心网站上的就业创业办事功能，使广大毕业生更方便快捷的办理各项就业创业事务，包括毕业生信息采集、就业派遣、改派及电子报到证办理（含用人单位扫码验证）、电子三方协议办理、档案去向查询、就业签约等功能。智能消息推送功能将基于微信服务体系，直接推送到用户的微信服务号上。
对接数字广东的优势：新版省系统对接数字广东，与市场监督管理部门企业信息查询接口、公安部人脸扫描系统及社保、个税数据接口无缝对接，便于毕业生和企业一站式单点登录、就业单位信息真实查询检索及确认、毕业后薪酬跟进。
粤省事小程序，可让智慧服务平台的各项功能在粤省事上进行呈现，并实现两平台之间数据通道的安全加密传输。在粤省事教育专区实现就业创业智慧服务平台的各项功能，包括电子报到证、档案去向查询等各项功能。
[bookmark: _GoBack]
2. [bookmark: _Toc9415928]系统登录
[bookmark: _Toc9415929]2.1用户登录
广东省高等学校毕业生就业指导中心向每个学校下发系统学校管理员账号及密码，学校管理员输入网址：http://job.gd.gov.cn/yx，进入系统院校端登录界面。
[image: C:\Users\admin\AppData\Local\Temp\WeChat Files\4ab5ccfdcf09bea972415923ceea24d.jpg]
院校端登录界面
[bookmark: _Toc9415930]2.2系统首页
登录成功进入系统首页，默认工作年份为2019，用户可自行切换到其他年份查询与处理相应年份数据。（2020届毕业生生源数据管理等功能2019年6月起逐步开放）
“待处理事务”栏目显示学生端已成功上报/申诉，等待学校处理事务的类型及数量，包括：“待审核生源上报”、“待审核派遣方案”、“待审核就业上报”、“待处理申诉”等，点击即可快速链接该事务并进行相关操作。
“功能快捷键入口”栏目提供“院校信息设置”、“专业设置”、“学籍管理”、“用户管理”等功能快捷键入口。

[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T03-29-00.874Z.png]
院校管理后台首页
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T03-25-41.452Z.png]
切换工作年份

系统首页的右上角显示工作年份、待处理事务数量、“退出”按钮、“刷新”按钮。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-04-18T06-24-40.306Z.png]
系统首页

[bookmark: _Toc9415931]2.3修改密码
用户初次使用账号时，应及时更改登录密码。登录系统后，在“首页”目录下的“账户设置”进行修改。密码为6位数或以上数字和字母组合。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T03-33-59.662Z.png]
账户设置
[bookmark: _Toc9415932]2.4登录日志
登录日志是指管理员进行相关操作、登录系统时所产生的日志。能提供完善的跟踪、记录、监控管理机制，从登录开始到退出账号所有操作均可后台查阅。管理员可根据操作日志对用户的操作行为进行追溯、查询、分析和审计，让任何异常操作行为无处遁形。
点击“首页”目录下的“登录日志”，用户可获取本用户登录系统的时间、IP、地区、浏览器信息列表。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T03-35-54.774Z.png]
登录日志

3. [bookmark: _Toc9415933]系统管理
“系统管理”目录子菜单分别为“院校信息设置”、“院系管理”、“专业管理”、“班级管理”、“校区管理”、“用户管理”、“角色管理”。

[bookmark: _Toc9415934]3.1角色管理
系统通过角色管理赋予角色功能操作和数据权限的管理，通过用户管理添加用户名、密码、角色后获得对应角色的功能操作和数据权限。用户管理贯穿业务各个环节，是支撑业务运营的核心部分。

· 学校管理员在新增用户前，必须先新增角色，并对该角色进行功能权限和专业权限设置。
点击“系统管理”—“角色管理”，查询角色管理信息。角色数据列表显示“角色名称”、“角色描述”、“成员数量”、“添加时间”信息，“是否启用”、“编辑”、“删除”操作按钮。
“是否启用”可选择启用或停用角色；“编辑”按钮可修改角色权限及相关信息；“删除”按钮可删除未使用角色。

[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T03-46-57.146Z.png]
角色管理页面

点击“系统管理”—“角色管理”—“添加”按钮，新增角色。“角色名称”、“等级”（下拉框选择“一级用户”或“二级用户”）为必填项，“角色描述”为选填项；下方为“功能权限”和“专业权限”标签页，根据该角色使用的功能和管辖的专业进行勾选。

· 当系统有功能模块升级或新增专业后，须及时设置角色的“功能权限”和“专业权限”，以便用户有权限进行系统管理操作。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-04-19T09-10-11.998Z.png]
功能权限设置

[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-04-19T09-11-36.485Z.png]
专业权限设置
· 用户等级分为“一级用户”和“二级用户”，用户等级的选择不影响角色功能权限和专业权限的设置，但在学生管理模板下的审批级别不一样。“学生管理”目录下的“生源管理”、“派遣方案管理”、“就业信息管理”功能需要学校审核完成后上报中心审核，一级用户审核通过后可直接上报中心审核；二级用户审核通过后上报学校一级用户，待一级用户审核通过才能上报中心审核。

[bookmark: _Toc9415935]3.2用户管理
完成添加角色操作后，就可以进行添加用户操作。
点击“系统管理”—“用户管理”，查询用户管理信息。用户管理数据列表显示“账号”、“姓名”、“角色”、“添加时间”“最后登陆”信息，“是否启用”、“编辑”、“删除”操作按钮。
“是否启用”可选择启用或停用用户；“编辑”按钮可修改用户信息；“删除”按钮可删除未使用的用户。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T04-03-29.702Z.png]
用户管理界面
点击“系统管理”—“用户管理”—“添加”按钮，新增用户。“账号”、“姓名”、“角色”（下拉框选择，已完成权限设置）、“登陆密码”、“确认密码”为必填项，“备注信息”为选填项。
“账号”前五位数默认为学校代码，后面由学校自行按需设定。
“登陆密码”应为6位数或以上的数字和字母组合。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-04-19T09-32-02.156Z.png]
新增用户界面

[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T04-09-38.111Z.png]
查询用户信息
[bookmark: _Toc9415936]3.3院校信息设置
学校管理员用户初次登录后，应及时设置院校信息。
进入“系统管理”—“院校信息设置”页面，设置院校信息。“院校名称”、“院校号”、“院校所在地”为系统默认信息，“联系地址”、“院校联系人”、“院校电子邮箱”、“联系电话”、“传真”、“院校主页”、“邮政编码”、“学校概况”等其他相关信息请自行补充完整。
信息发生变动时，应及时更新。

[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T04-12-58.288Z.png]
院校信息设置

[bookmark: _Toc9415937]3.4院系管理
在进行“专业管理”操作前必须先进行“院系管理”。点击“系统管理”—“院系管理”，对院系信息进行查询、添加、修改与删除。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T06-14-03.456Z.png]
查询院系信息

点击“导入院系”按钮，可查询院系信息导入记录。点击“院系导入数据”按钮，上传院系信息文件（excel或dbf），可对院系信息进行批量导入。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T06-18-41.695Z.png]
导入院系数据
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T06-30-18.374Z.png]
批量导入院系信息

点击“添加院系”按钮，可对院系信息进行单个添加。“院系名称”为必填项，“上级院系”、“联系人”、“联系人电话”、“校区简介”为选填项。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T06-23-52.271Z.png]
添加单个院系
点击“系统管理”—“院系管理”—“编辑”，修改院系信息。点击“系统管理”—“院系管理”—“删除”，可删除院系信息。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T06-35-24.662Z.png]
修改院系信息

[bookmark: _Toc9415938]3.5专业管理
在进行“学生管理”操作前必须先进行“专业管理”。
点击“系统管理”—“专业管理”，对专业信息进行查询、添加、修改与删除。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T06-38-37.628Z.png]
查询专业信息
点击“导入专业”按钮，可查询专业信息导入记录。点击“专业导入数据”按钮，上传专业信息文件（excel或dbf），可对专业信息进行批量导入。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T06-53-23.210Z.png]
查询专业导入记录界面
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T06-56-58.065Z.png]
批量导入专业信息

点击“添加专业”按钮，可对专业信息进行单个添加。“专业名称”、“学制”、“学历”、“院系”、“国标专业”为必填项，“专业简介”为选填项。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T06-59-44.908Z.png]
添加单个专业
点击“系统管理”—“专业管理”—“编辑”，修改专业信息。点击“系统管理”—“专业管理”—“删除”，可删除专业信息。
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修改专业信息

[bookmark: _Toc9415939]3.6班级管理
“系统管理”—“班级管理”，对班级信息进行查询、添加、修改与删除。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T07-02-58.561Z.png]
查询班级信息
点击“系统管理”—“班级管理”—“添加班级”按钮，可对班级信息进行添加。“班级名称”、“专业”为必填项，“联系人”、“联系电话”、“班级简介”为选填项。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T07-06-27.320Z.png]
添加班级
点击“系统管理”—“班级管理”—“编辑”，修改班级信息。点击“系统管理”—“班级管理”—“删除”，可删除班级信息。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T07-09-18.484Z.png]
修改班级信息
[bookmark: _Toc9415940]3.7校区管理
“系统管理”—“校区管理”，对校区信息进行查询、添加、修改与删除。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-04-19T06-31-26.073Z.png]
查询校区信息

点击“系统管理”—“校区管理”—“添加校区”按钮，可对校区信息进行添加。“校区名称”为必填项，“校区地址”、“联系人”、“联系人电话”、“校区简介”为选填项。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-04-19T06-41-15.668Z.png]
添加校区
点击“系统管理”—“校区管理”—“编辑”，修改校区信息。点击“系统管理”—“校区管理”—“删除”，可删除校区信息。

4. [bookmark: _Toc9415941]学生管理
“学生管理”目录子菜单分别为“生源管理”、“派遣方案管理”、“就业信息管理”、“微信通知管理”。

[bookmark: _Toc9415942]4.1生源管理
毕业生资源信息收集是每年各高校向省就业指导中心上报下一年本校毕业生的资源信息。资源信息的内容必须包括姓名、身份证号、准考证号、性别、生源地、培养方式、是否师范生、专业、学历、民族、政治面貌、困难生类别、移动电话、邮箱、QQ 号、家庭联系地址、家庭联系电话等。
资源信息收集的对象为全日制普通高校毕业生。下列情况的学生不在收集范围之内：
1、没有正式学籍的学生、旁听生；
2、成人教育、函授教育、网络教育、自考等学历教育学生；
3、外籍生源学生；
4、已经确定不能正常毕业的学生。


· 港、澳、台学生（含国内学生在校期间持单程证赴港澳定居）也要收集资源信息，就业方案默认为不纳入就业方案，如有就业主管部门接收函，可以签发报到证。

 (
操作流程
)
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院校用户可以对生源数据进行自动调用、手工导入，也可以由学生直接通过小程序进行确认和核对。

[bookmark: _Toc9415943]4.1.1导入学生学籍信息
中心端管理系统开启当年“生源管理上报”操作按钮，向各高校下发上报生源数据通知函。（毕业生即可关注中心微信公众号进入小程序【办事大厅】进行人脸识别实名认证等相关操作）

· 学校就业管理部门可以通过向教务部门索取毕业生学籍数据并整理后上传；也可以通过教育部监测系统经过手机验证后下载学籍基础数据并整理上传。
· 学校上传学籍基础数据应至少包括“姓名”、“身份证号”、“学号”三项基础信息，其余字段可选择学校自行上报或开放给学生在【办事大厅】上报。
· 学校可以跳过“导入学生学籍信息”步骤，直接让学生关注中心公众号进入【办事大厅】完善学籍信息，此时院校后台管理系统当年毕业生的人数根据实名认证绑定学籍信息人数实时更新。
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生源管理主界面

学校管理后台打开“学生管理”—“生源管理”—“导入”，批量导入学生生源信息。


[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T07-21-38.651Z.png]
生源导入记录

[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T07-39-52.748Z.png]
下载数据模板上传数据文件

[bookmark: _Toc9415944]4.1.2学生上报管理
学校可以依据本校实际情况，选择是否开放给学生自行上报生源信息，以及选择需要开放给学生上报的具体字段。
学校管理后台打开“学生管理”—“生源管理”—“字段管理”—“用户管理”，可选择生源管理下的字段在学生端开放给学生的操作权限，分别为“学生是否启用”、“学生可否编辑”、“学生是否必填”，学校依据本校的实际情况按需选择。可选择的字段包括：校区、院系、专业、班级、生源地、高考户口地区、高考户口地址、手机号、电子邮箱、QQ、微信号、家长联系电话、家庭地址、家庭地址邮编、是否师范生、定向委培单位、是否残疾、是否家庭困难。
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生源管理——字段管理
系统有扩展字段功能，学校可按需添加学生端生源信息模块的字段。打开“学生管理”—“生源管理”—“字段管理”—“扩展字段”，输入需添加字段的“字段名称”、“输入框提示文字”“输入限制”（字数），勾选“是否启用”、“是否编辑”、“是否必填”，完成扩展字段设置。
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生源管理——扩展字段

字段管理设置完成后，打开“学生管理”—“生源管理”—“上报设置”，可打开或关闭相应年份的学生端生源上报功能。学生上报功能打开后，便可发通知函到学生，让学生关注省中心微信公众号，进行实名认证、绑定学籍信息、上报生源信息等操作。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T08-42-36.289Z.png]
学生上报生源信息开关

[bookmark: _Toc9415945]4.1.3生源信息审批管理
学生通过微信小程序【办事大厅】完成生源信息上报后，上报状态为“已提交”，审核状态为“二级待审”，此时可以由学校二级用户审核通过后上报一级用户，审核状态显示为“一级待审”；或者一级用户直接审核通过，上报给省中心，审核状态显示为“中心待审”；或者一级用户/二级用户/中心审核不通过，审核状态显示为“不同意”；省就业指导中心审核通过，状态显示为“完成”，信息不能再次编辑修改。
生源管理首页左边目录栏分专业显示用户管辖专业内待审核生源上报信息的数量，可直接点击专业名称进入该专业待处理信息列表；也可直接勾选专业名称前面的复选框，点击下方的“批量审核专业”，快速对所选专业的待处理信息进行批量审核。

[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T08-05-42.391Z.png]
批量审核专业生源信息

生源管理首页搜索栏上输入关键字（姓名/身份证号/学号等）可查询学生学籍信息；或者可选择审核状态、上报状态、生源地下拉框，按审核状态、上报状态、生源地进行搜索。搜索完成后，可勾选数据列表前面的复选框，点击“批量审核”，对所选学生学籍信息进行批量审核操作。
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按审核状态查询生源信息
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按上报状态查询生源信息
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按生源地查询生源信息

[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T08-09-57.278Z.png]
批量审核生源信息
· 点击后需要判断所选的记录审核状态是否有[已完成、中心待审]的记录，有则提示：选项中有“已完成”和“中心待审”的记录，请重新选择。
· 判断当前用户的等级：一级用户：可以选择审核状态为[一级待审、二级待审]的记录；二级用户只能选择[二级待审]的记录。如果二级用户勾选了[一级待审]的记录则提示：您没有权限审核[一级待审]的记录，请重新选择。

点击“学生管理”—“生源管理”—“操作”—“审核”，对所选学生学籍信息进行审核操作。点击“通过”，上报中心待审；点击“不通过”，则在“审核意见”栏提示“请输入审核意见”，返回“不同意”状态。
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个人生源信息审核界面
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审核不通过提示输入审核意见

在个人审核弹窗选择审核记录页面，可查询该学生的生源信息审核记录。
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查询审核记录

[bookmark: _Toc9415946]4.1.4编辑生源信息
用户可依据实际情况，对学生的生源信息进行单个修改。 “学生管理”—“生源管理”—“操作”—“编辑”进行操作。

· 生源信息的审核状态为“一级待审”、“二级待审”、“中心待审”、“不同意”才可进行编辑操作；审核状态为“完成”的生源信息无法进入编辑界面。
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编辑生源信息
[bookmark: _Toc9415947]4.1.5添加生源信息
用户可对学生的生源信息进行单个添加，“学生管理”—“生源管理”—“添加”进行操作。

· 成功添加后，生源信息的审核状态为“二级待审”。
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添加生源信息
[bookmark: _Toc9415948]4.1.6导出生源信息
用户可以自主导出生源信息，“学生管理”—“生源管理”—“导出”进行操作。成功导出文件至指定文件夹。
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导出生源信息

[bookmark: _Toc9415949]4.2派遣方案管理
根据院校和毕业生填报的生源地信息，经过院校审核上报后，经过省就业指导中心进行最终审查后，根据生源地及人社局数据库对应初始化自动生成毕业生的默认派遣就业数据（广东省内生源毕业生派遣到各地级市人力资源和社会保障局或教育局；广东省外生源毕业生派遣到各省（或市、区）就业主管部门）。初始化后，中心端开启当年派遣方案上报功能，各高校可通过系统院校端进行就业方案的上报。
可纳入就业派遣的有效接收证明（下称“接收函”）即有人事接收权的单位或企业同意录用并解决户口、档案等人事关系的证明。一般有以下几种形式：
1、各地市（县、区）人力资源和社会保障局、教育局签发的录用通知书（函）（在生源地级市落实就业单位除外）；
2、省直及中央驻粤单位主管部门签发的录用通知书（函）；
3、省外单位所在地人事部门签发的录用通知书（函）（外省学生在生源地级市落实单位除外）；
4、公务员录用通知书。
5、有人事接收权单位盖章的普通高等学校毕业生、毕业研究生就业协议书。
毕业生于毕业当年6 月9 日前取得接收函并上交到学校就业主管部门的，学校根据毕业生的接收情况，上报就业方案。从 7 月 1 日起停止编写毕业生就业方案。
签发报到证以就业方案的内容为依据。

· 广东省普通高等学校毕业生就业择业期政策
广东省普通高等学校毕业生就业择业期政策从2019年4月8日起开始实行，有效期3年，同时取消暂缓就业政策。
一、适用对象
（一）在广东省内就读的普通高等高校毕业生。
（二）在广东省外就读回粤就业的广东省生源普通高等学校毕业生。
（三）出国（境）留学回粤就业的广东省户籍高校毕业生。
二、适用期限
（一）硕士研究生、本科生和专科生的择业期为毕业两年内。
（二）博士研究生的择业期为毕业五年内。
择业期从毕业证书落款日期起算。
三、政策和待遇
（一）择业期内的毕业生在广东省就业、升学方面享有与应届毕业生同等的待遇，执行应届毕业生就业、升学、劳动及人事相关法律法规政策。
（二）毕业生离校前尚未落实就业去向的，按照政策回生源地派遣，档案、党（团）组织关系迁回生源地；毕业生离校后在择业期内落实或变更就业去向的，可办理调整改派，按照应届毕业生办理就业报到、档案、党（团）组织关系迁移等手续。
（三）毕业生就业后辞职（退）的，如仍在择业期限内，可选择继续参照应届毕业生，享受前述（一）、（二）项的相关待遇。
（四）有关毕业生就业创业其他优惠扶持政策仍按相关文件规定执行。

· 各高校要主动开展就业择业期政策宣传，讲清、讲透政策要点，确保毕业生掌握、用好政策。

 (
操作流程
)
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院校用户首先通过系统微信服务号，发送上报派遣方案通知到学生端，由学生直接在小程序完成派遣方案的上报，由一、二级用户进行审核上报到中心，院校也可以手工导入，通过导入派遣方案，手动对派遣方案信息进行管理。

[bookmark: _Toc9415950]4.2.1导入学生派遣方案信息
省就业指导中心对毕业生就业信息库进行初始化后，开启当年派遣方案上报功能，各高校可进行派遣方案上报。
学校可以根据毕业生的接收情况自行导入学生的派遣方案信息，或者开放学生上报功能，让学生自行上报派遣方案，经学校审核后上报中心。
学校管理后台打开“学生管理”—“派遣方案管理”—“导入”，批量导入学生派遣方案信息。

· 导入成功后学生派遣方案信息审核状态为“二级待审”，提交状态为“已提交”，信息来源为“院校导入”。
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派遣方案管理主界面

[image: ]
派遣导入记录

[image: ]
下载数据模板上传数据文件
[bookmark: _Toc9415951]4.2.2学生上报管理
学校可以依据本校实际情况，选择是否开放给学生自行上报派遣方案信息，以及选择需要开放给学生上报的具体字段。
学校管理后台打开“学生管理”—“派遣方案管理”—“字段管理”—“基础字段”，可选择派遣方案管理下的字段在学生端开放给学生的操作权限，分别为“学生是否启用”、“学生可否编辑”、“学生是否必填”，学校依据本校的实际情况按需选择。可选择的字段包括：派遣性质、主管单位、具体派遣单位、报到地址、档案接收单位、档案接收单位地址、接收单位邮政编码、联系人、联系电话等。
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派遣方案管理——字段管理
系统有扩展字段功能，学校可按需添加学生端派遣方案模块的字段。打开“学生管理”—“派遣方案管理”—“字段管理”—“扩展字段”，输入需添加字段的“字段名称”、“输入框提示文字”“输入限制”（字数），勾选“是否启用”、“是否编辑”、“是否必填”，完成扩展字段设置。
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派遣方案管理——扩展字段

字段管理设置完成后，打开“学生管理”—“派遣方案管理”—“上报设置”，可打开或关闭相应年份的学生端派遣方案上报功能。学生上报功能打开后，便可以在省就业管理中心公众号向对应学生发送派遣方案上报通知，学生手机端点击通知直接进入派遣方案上报。
微信通知管理功能详见4.4微信通知管理。
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学生上报派遣方案信息开关

[bookmark: _Toc9415952]4.2.3派遣方案审批管理
学生通过官网/微信小程序【办事大厅】完成派遣方案上报后，提交状态为“已提交”，审核状态为“二级待审”，此时可以由学校二级用户审核通过后上报一级用户，审核状态显示为“一级待审”；或者一级用户直接审核通过，上报给省中心，审核状态显示为“中心待审”；或者一级用户/二级用户/中心审核不通过，审核状态显示为“不同意”；省就业指导中心审核通过，状态显示为“完成”，信息不能再次编辑修改。
派遣方案管理首页左边目录栏分专业显示用户管辖专业内待审核派遣方案上报信息的数量，可直接点击专业名称进入该专业待处理信息列表；也可直接勾选专业名称前面的复选框，点击下方的“批量审核专业”，快速对所选专业的待处理信息进行批量审核。
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批量审核专业派遣方案信息

派遣方案信息管理首页搜索栏上输入关键字（姓名/身份证号/学号等）可查询学生派遣方案信息；或者可选择审核状态、提交状态、信息来源、生源地下拉框，按审核状态、上报状态、信息来源、生源地进行搜索。搜索完成后，可勾选数据列表前面的复选框，点击“批量审核”，对所选学生派遣方案信息进行批量审核操作。


[image: ]
按审核状态查询派遣方案信息
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按提交状态查询派遣方案信息
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按信息来源查询派遣方案信息
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按生源地查询学籍信息
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T10-24-34.925Z.png]
批量审核派遣方案信息
· 点击后需要判断所选的记录的审核状态是否有[完成、中心待审]的记录，有则提示：选项中有“完成”和“中心待审”的记录，请重新选择。
· 判断当前用户的等级：一级用户：可以选择审核状态为[一级待审、二级待审]的记录；二级用户只能选择[二级待审]的记录。如果二级用户勾选了[一级待审]的记录则提示：您没有权限审核[一级待审]的记录，请重新选择。

点击“学生管理”—“派遣方案管理”—“操作”—“审核”，对所选学生派遣方案信息进行审核操作。点击“通过”，上报中心待审；点击“不通过”，则在“审核意见”栏提示“请输入审核意见”，返回不同意状态。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T09-13-04.073Z.png]
个人派遣方案信息审核界面

在个人派遣方案审核弹窗选择审核记录页面，可查询该学生的派遣方案信息审核记录。
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查询派遣方案审核记录

[bookmark: _Toc9415953]4.2.4编辑派遣方案信息
用户可依据实际情况，对学生的学籍信息进行单个修改。 “学生管理”—“派遣方案管理”—“操作”—“编辑”进行操作。

· 派遣方案信息的审核状态为“一级待审”、“二级待审”、“中心待审”、“不同意”才可进行编辑操作；审核状态为“完成”的派遣方案信息无法进入编辑界面。

[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T10-25-30.448Z.png]
编辑派遣方案

[bookmark: _Toc9415954]4.2.5导出派遣方案信息
用户可以自主导出派遣方案信息，“学生管理”—“派遣方案管理”—“导出”进行操作。成功导出文件至指定文件夹。
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导出派遣信息 
[bookmark: _Toc9415955]4.2.6调整就业方案
就业改派流程功能基于智慧办事大厅的人脸识别和后台管理系统的政务流程审批管理系统，毕业生在就业指导中心网站及微信小程序端都可以进行相关事务的办理，待院校管理端审批后，再提交就业中心管理端审批。并支持学生用户随时查看就业改派申请相关业务的审核进度。审批完成后，毕业生即可直接在网上领取加盖电子签章的电子版报到证，毕业生可自行下载或打印报到证。调整改派后不再签发纸质报到证，也无需到实体办事大厅办理。
毕业生在 7 月 1 日就业方案编制完后，如有需要调整就业方案且符合规定条件的，学生自行申请办理调整改派。
1. 调整改派办理程序
受理时间：当年的 7 月至两年后的 6 月。
受理方式：毕业生通过广东省就业指导中心网站及微信小程序端【办事大厅】申请改派，填写改派具体信息并上传受理材料，待院校管理端审批后，再提交就业中心管理端审批。系统支持学生用户随时查看改派申请相关业务的审核进度。审批通过后，毕业生即可直接在网上领取加盖电子签章的电子版报到证。
受理材料：①报到证（本专科生提供蓝色联，研究生提供红色联）;②原就业单位解约函（终止劳动关系证明），如报到证派遣回生源地则提供生源地就业主管部门同意改派证明（外省生源同类情况可不提供）;③新接收单位的就业主管部门同意接收证明（回生源地可不提供）。
2. 调整改派相关规定
1) 对派遣到我省 12 个山区市（韶关、清远、湛江、茂名、阳江、肇庆、河源、梅州、潮州、揭阳、汕尾、云浮）的毕业生，只要当地需要，原则上不作调整。
2) 在人才市场办理空挂档案的，不作调整改派。
3) 有下列情形之一者，由学校报地方主管毕业生调配部门批准， 不再负责其就业，学校将其户口和档案转至家庭所在地，按社会待业人员处理：
· 不顾国家需要，坚持个人无理要求，经多方教育仍拒绝改正的。
· 自派遣之日起，无正当理由超过三个月不去就业单位报到的。
· 报到后，拒不服从安排或无理要求用人单位退回的。
· 其他违反毕业生就业规定的。

 (
操作流程
)
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2019年7月1日至7月31日，各高校通过新版省系统“上报就业方案”模块申报调整计划并填写《调整改派申请表》，由学校统一办理毕业生就业调整改派手续（毕业生个人办理不予受理）。8月1日起，2019届毕业生调整改派按新流程执行。2017和2018届毕业生的调整改派仍在旧省系统中按原方法办理。
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调整改派申请表（2019年7月1日至7月31日使用）

· 学生上报改派申请后，改派信息显示在学校管理后台【学生管理】—【派遣方案管理】待审核派遣信息栏，提交状态为“改派”，审核状态为“二级待审”，信息来源为“学生申请”。学校完成审批后再提交就业中心管理端审批。



[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T10-27-04.792Z.png]
后台显示待审核改派申请信息

· 进入【学生管理】—【派遣方案管理】，选择申请记录，点击【审核】，进入派遣方案和档案接收审核界面，核对毕业生就业方案是否填报准确，上传的资料是否齐全。点击下方附件，查看学生上传的受理材料，不通过审核则必须填写审核意见。[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T10-28-28.494Z.png]
派遣方案和档案接收审核界面

· 学校管理后台【学生管理】—【派遣方案管理】查询待处理改派信息。搜索栏提交状态选择“改派”，审核状态选择“一级待审/二级待审”，即可查询学校待审核改派信息。
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查询改派信息
· 支持学生用户通过广东省就业指导中心网站及微信小程序端【办事大厅】随时查看就业改派申请相关业务的审核进度。

[bookmark: _Toc9415956]4.2.7档案信息管理
学校根据毕业生的接收情况在寄送学生档案时，可同时添加学生档案去向信息，已便于学生在小程序查询档案去向信息。
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学生微信小程序端档案去向查询

· 支持学生用户通过广东省就业指导中心网站及微信小程序端【办事大厅】随时查看档案去向。
· 对接粤省事接口，实现广东省高等学校毕业生就业指导中心就业创业智慧服务平台的档案去向查询功能在粤省事入口。

[bookmark: _Toc9415957]4.3就业信息管理
 (
操作流程
)
[image: ]

通过系统微信服务号，发送上报就业信息通知到学生端，由学生直接在小程序完成就业信息的上报，由一、二级用户进行审核上报到中心，同时数据将传送到数据仓库进行存储，由大数据分析平台进行分析。

· 对于就业方案信息，省就业指导中心将对就业信息随机抽查，对未按时报送就业信息和就业率异常的高校进行重点抽查。院校收到核查通知后进行核查，核查后将核查结果反馈在系统中，省就业指导中心收到核查信息进行处理是否计入就业率中。

[bookmark: _Toc9415958]4.3.1导入学生就业信息
中心端系统开启当年“就业信息上报”功能，各高校可进行就业信息上报。
学校可以根据毕业生的就业情况自行导入学生的就业信息，或者开放学生上报功能，让学生自行上报就业，经学校审核后上报中心审批。
学校管理后台打开“学生管理”—“就业信息管理”—“导入”，批量导入学生就业信息。

· 学校可自行搜集学生就业信息，经整理后批量导入系统；或直接让学生进入官网/微信小程序【办事大厅—就业信息】填写就业信息。
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就业信息管理主界面
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就业信息导入记录
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下载数据模板上传数据文件

[bookmark: _Toc9415959]4.3.2学生上报管理
系统有扩展字段功能，学校可按需添加学生端就业信息模块的字段。打开“学生管理”—“就业信息管理”—“字段管理”—“扩展字段”，输入需添加字段的“字段名称”、“输入框提示文字”“输入限制”（字数），勾选“是否启用”、“是否编辑”、“是否必填”，完成扩展字段设置。
[image: C:\Users\admin\AppData\Local\Temp\WeChat Files\2491754e95748af6bcaddbc0010b2cf.png]
就业信息管理——扩展字段

字段管理设置完成后，打开“学生管理”—“就业信息管理”—“上报设置”，可打开或关闭相应年份的学生端就业信息上报功能。学生上报功能打开后，便可以在省就业管理中心公众号向对应学生发送派遣方案上报通知，学生手机端点击通知直接进入就业信息上报。
微信通知管理功能详见4.4微信通知管理。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T08-51-52.208Z.png]
学生上报就业信息开关

[bookmark: _Toc9415960]4.3.3就业信息审批管理
学生通过微信小程序【办事大厅】完成就业信息上报后，上报状态为“已提交”，审核状态为“二级待审”，此时可以由学校二级用户审核通过后上报一级用户，审核状态显示为“一级待审”；或者一级用户直接审核通过，上报给省中心，审核状态显示为“中心待审”；或者一级用户/二级用户/中心审核不通过，审核状态显示为“不同意”；省就业指导中心审核通过，状态显示为“完成”，信息不能再次编辑修改。
就业信息管理首页左边目录栏分专业显示用户管辖专业内待审核就业信息上报的数量，可直接点击专业名称进入该专业待处理信息列表；也可直接勾选专业名称前面的复选框，点击下方的“批量审核专业”，快速对所选专业的待处理信息进行批量审核。

[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T09-27-07.882Z.png]
批量审核专业就业信息

就业信息管理首页搜索栏上输入关键字（姓名/身份证号/学号等）可查询学生就业信息；或者可选择审核状态、上报状态、生源地下拉框，按审核上报状态、提交状态、信息来源进行搜索。搜索完成后，可勾选数据列表前面的复选框，点击“批量审核”，对所选学生学籍信息进行批量审核操作。
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按审核状态查询就业信息
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按提交状态查询就业信息
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按信息来源查询就业信息

[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T09-47-32.850Z.png]
批量审核就业信息
· 点击后需要判断所选的记录审核状态是否有[已完成、中心待审]的记录，有则提示：选项中有“已完成”和“中心待审”的记录，请重新选择。
· 判断当前用户的等级：一级用户：可以选择审核状态为[一级待审、二级待审]的记录；二级用户只能选择[二级待审]的记录。如果二级用户勾选了[一级待审]的记录则提示：您没有权限审核[一级待审]的记录，请重新选择。
点击“学生管理”—“就业信息管理”—“操作”—“审核”，对所选学生就业信息进行审核操作。点击“通过”，上报中心待审；点击“不通过”，则在“审核意见”栏提示“请输入审核意见”。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T09-48-30.101Z.png]
个人就业信息审核界面
在个人审核弹窗选择审核记录页面，可查询该学生的就业信息审核记录。
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查询审核记录

[bookmark: _Toc9415961]4.3.4编辑就业信息
用户可依据实际情况，对学生的就业信息进行单个修改。 “学生管理”—“就业信息管理”—“操作”—“编辑”进行操作。

· 就业信息的审核状态为“一级待审”、“二级待审”、“中心待审”、“不同意”才可进行编辑操作；审核状态为“完成”的就业信息无法进入编辑界面。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T10-31-34.833Z.png]
编辑就业信息

[bookmark: _Toc9415962]4.3.5导出就业信息
用户可以自主导出就业信息，“学生管理”—“就业信息管理”—“导出”进行操作。成功导出文件至指定文件夹。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-04-28T08-01-00.345Z.png]
导出就业信息

[bookmark: _Toc9415963]4.4微信通知管理
系统升级后，微信服务号实现就业指导中心办事指南及消息公告推送等信息功能，并根据就业指导中心的业务需求提供面向毕业生、高校和企业相关的信息服务。基于各系统的消息通知传输需求，特别针对推送给微信公众账号的普通消息和事件消息，以及推送给设备公众账号的设备消息进行加密。

[bookmark: _Toc9415964]4.4.1发送微信通知
院校用户在生源管理、派遣方案管理、就业信息管理模块进行学生上报管理的字段设置，并开放相应年份的上报管理功能，点击“学生管理”—“微信通知管理”—“发送微信通知”，选择通知类型、院系、学历层次设置接收通知的学生范围。
[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-04-29T06-27-22.733Z.png]
发送微信通知设置

[image: ]
选择通知类型发送通知

[image: ]
选择院系发送通知
[image: ]
选择学历层次发送通知

[bookmark: _Toc9415965]4.4.2查询发送记录
系统可查询微信服务号院校消息发送记录，查询字段包括通知类型、院系、学历层次、发送数量、操作人、发送时间等。
进入“学生管理”—“微信通知管理”首页搜索栏，选择搜索条件“通知类型”、“院系”、“学历层次”，查询微信通知发送记录，点击数据列表最后的“详情”项，查看信息发送详细记录。
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选择通知类型搜索发送记录

[image: ]
选择院系搜索发送记录

[image: ]
选择学历层次搜索发送记录

[bookmark: _Toc9415966]5. 申诉中心
统一申诉入口和管理系统，根据不同业务咨询和申诉，提供灵活的申诉内容，通过指派机制，根据业务申诉类型，自动指派到不同的对应业务的管理员。

[bookmark: _Toc9415967]5.1申诉管理
毕业生通过广东省就业指导中心微信小程序端【办事大厅】实名认证、学籍绑定时，出现认证失败、绑定失败的情况，可以通过【办事大厅-申诉中心】，对出现问题进行反馈，院校端进行后续处理操作。
进入院校管理后台系统“申诉中心”—“申诉管理”，显示待处理的学生申述数据列表，字段包括类别、申诉人、证件号码、专业、学号、申诉内容、附件、申诉时间，可对对应申诉进行查询与回复操作。

[image: C:\Users\admin\Downloads\火狐截图_2019-05-20T10-33-34.288Z.png]
院校端申诉中心主界面


[bookmark: _Toc9415968]附录
[bookmark: _Toc9415969]一、常见问题及解答
（一）学校常见问题：
1.	能否请介绍一下新系统包含有哪些业务模块？每个模块的功能是怎样的，具体操作程序和流程是如何实现？
答：新系统包含院校信息设置、院系管理、专业管理、班级管理、校区管理、用户管理、角色管理、生源管理、派遣方案管理、就业信息管理、微信通知管理、申诉中心等功能。具体的功能操作和流程可以参考操作说明和操作视频。

2.	系统PC端和微信小程序端是如何融合联动？
答：PC端和微信小程序通过数据联动、动态更新的方式，将两个端的数据实时更新数据进行呈现。

3.	新系统和微信小程序上线后，学生是否可以通过系统PC端和微信小程序端两种方式上报就业信息和就业派遣方案？还是只能通过微信小程序端上报，学校只负责审核？
答：目前PC端暂不提供学生登录方式，学生只能自行通过微信小程序端上报就业信息和就业派遣方案。学校负责信息和方案的审核。

4.	新系统上线后，学校是否可以直接通过系统打印报到证？
答：今年的2019届毕业生纸质报到证统一由中心打印按时分发，明年需要纸质版报到证的毕业生可以下载电子报到证自行打印。

5.	新系统和微信小程序上线后，毕业生可以查看自己的档案去向，档案由哪个部门负责录入，录入的操作流程如何，需要录入哪些信息？未能正常毕业的学生档案由哪个部门负责管理，是否需要录入系统？ 
答：档案的录入由学校自行安排。录入的信息包括：档案接收单位全称、接收单位联系人、接收单位联系电话、接收档案单位地址，档案转递学校负责人、档案转递学生学校、姓名、学号和身份证号。未正常毕业派遣的学生，档案由学校进行保管，也需要录入系统，但是不派遣，作为档案管理的依据。

6.	新系统和微信小程序上线后，学生可以申领电子报到证，是否不再发放纸质版报到证？电子报到证是否具有和纸质报到证同样的效力？
答：考虑到目前我省高校毕业生的情况，为新政策的实施设置了一个过渡期。今年的毕业生在毕业时仍将发放纸质版报到证，同时学生也可以自行登录粤省事小程序申领电子报到证。从今年8月1日后，学生办理调整改派只需领取电子报到证，并将逐步全面推行电子报到证，需要纸质版报到证的毕业生，可下载电子版自行打印。根据今年4月26日国务院总理李克强同志签署的《中华人民共和国国务院令》第716号《国务院关于在线政务服务的若干规定》第八条规定：政务服务中使用的符合《中华人民共和国电子签名法》规定条件的可靠的电子签章，与手写签名或者盖章具有同等法律效力。

7.	新系统和微信小程序上线后，如果学生需要办理调整改派，该怎样在系统上进行操作？学生需要提交哪些材料？
答：学生办理调整改派可以通过如下两种方式进行办理：一是通过新系统进行办理。一是通过微信小程序进行办理。办理改派手续需要提供以下材料：①报到证（本专科生提供蓝色联，研究生提供红色联）; ②原就业单位解约函（终止劳动关系证明），如报到证派遣回生源地则提供生源地就业主管部门同意改派证明（外省生源同类情况可不提供）; ③新接收单位的就业主管部门同意接收证明（回生源地可不提供）。二是登陆新版就业系统PC端，点击“调整改派”业务，按照流程指引进行办理。（学生PC端7月后上线）

8.	港澳台毕业生在内地就业，这部分群体是否和内地毕业生一样可以在系统和微信小程序上进行相应手续的办理？
答：可以，通过港澳台身份证绑定生源信息后，与中国内地学生的操作一致。

（二）学生常见问题：
1.	学生是否可以通过PC端和微信小程序断填报就业信息，上报和确认就业派遣方案？操作的程序如何，需要提供哪些材料？
答：PC端目前暂未开放学生登陆，考虑到操作的便捷性，学生可以通过移动端微信小程序进行就业信息和就业派遣方案的上报，由学校对其就业信息和派遣方案进行审核。学生在微信小程序上上报就业信息和派遣方案的时候，系统对所需填报的信息有进行设置，按照系统提示填报信息即可。

2.	传统的纸质版就业协议书发放时间慢，遗失或者与公司协商解约后申请新的就业协议书时间长，请问新系统PC端和微信小程序是否有提供电子版就业协议书？电子版就业协议书是否可以多次申领？申领的程序是什么？
答：目前中心正在筹划电子协议书的程序开发工作，拟从2020届毕业生开始试行电子版就业协议书。电子版就业协议书的申领由学生向学校提出申请，学校负责进行审核和发放，报省就业中心进行备案。电子版就业协议书的申请次数问题由各高校自行确定。（具体流程待开发完成后另行培训）

3.	学生什么时候可以开始登陆PC端和微信小程序查看自己的档案去向？所查询到的档案去向里会包含哪些信息？是否可以提供对方接收单位的联系人和电话以方便确认档案是否已经寄达？
答：2006-2016届高校暂缓就业毕业生从即日起即可通过官方微信小程序和粤省事教育专区进行档案去向的查询。2017-2018届高校暂缓就业毕业生的相关档案查询服务后续将逐步提供。2019届高校毕业生可在7月1日后登陆官方微信小程序和粤省事教育专区进行查询。
     所查询到的档案去向信息包含如下内容：档案接收单位的名称、接收单位联系人、接收单位联系电话、接收档案单位地址，档案转递学校负责人、档案转递学生学校、姓名、学号和身份证号，档案投递状态。根据所查询到的档案去向信息，毕业生可以根据需要自行和档案接收单位联系人进行联系。

4.	电子版报道证今年是否会全面推行，不再发放纸质版报到证？学生是否可以登陆PC端或者微信小程序自己打印电子报到证？电子报到证是否会全面推行并取代纸质版报到证，是否可以多次打印？它是否具有与纸质版报到证相同的效力？假如我去广东省外就业，用人单位不承认电子版报到证，一定要求提供纸质版报到证该如何处理？假如纸质版报到证遗失后，该如何处理？
答：根据今年李克强总理签署的国务院第716号令《国务院关于在线政务服务的若干规定》第八条，符合规定条件的可靠电子签名与手写签名或者盖章具有同等法律效力。我省就业管理新系统和微信小程序上行后，仍将实行“双轨制”：即传统的纸质报到证和电子版报到证并行。学生在毕业时仍将会发放纸质版报到证，也可以登陆官方微信小程序和粤省事教育专区，领取电子版报到证。
2019届毕业生离校后纸质报到证如有遗失的，电子报到证生成后，毕业生可以根据需要多次打印。

5.	在新系统和微信小程序上办理调整改派流程怎样，需要提交哪些材料？
答：办理调整改派手续可以通过官方微信小程序进行，毕业生登录后，按照程序提交相关材料即可进行办理。所需材料如下：①报到证（本专科生提供蓝色联，研究生提供红色联）; ②原就业单位解约函（终止劳动关系证明），如报到证派遣回生源地则提供生源地就业主管部门同意改派证明（外省生源同类情况可不提供）; ③新接收单位的就业主管部门同意接收证明（回生源地可不提供）。

6.	定向和委培的毕业生是否可以在官方微信小程序和粤省事申领电子报到证和查看自己的档案去向？
答：根据我省今年实施的就业择业期政策，定向和委培的毕业生按委培和定向协议进行执行，其不纳入就业派遣方案，无报到证。档案保留在原单位。

7.	假如我在读大学时将户口迁入到学校，毕业后需要将户口迁入就业地（不回原籍），请问在新系统和微信客户端是否有查看户口去向？
答：目前新系统和微信程序段暂不提供此项功能，我们将考虑和评估此项业务，看是否需要增加此项功能。

8. 学生登陆网上办事大厅有哪些方式和途径？
答：学生登陆网上办事大厅办理就业相关事务一共有五种途径：
1) 在6月16日按中心文件要求，各学校督促应届毕业生扫码关注“广东大学生就业创业”微信公众号，从办事大厅进入官方小程序，扫脸办理报到证及改派业务。
2) 在6月16日按中心文件要求，各学校督促应届毕业生扫“广东大学生就业创业”小程序码进入小程序，扫脸验证即可办理相关报到证及改派业务。
3) 直接登陆就业中心官方网站http://job.gd.gov.cn，从首页智慧办事大厅点击具体业务功能，扫脸验证即可办理相关业务。
4) 搜“粤省事”小程序或扫首页“粤省事”码，扫脸进入专区-教育，到高校就业报到证办理报到证和档案查询业务。
5) 关注“广东教育”公众号，从“微政务”进入“大学生就业创业”，跳转至“广东大学生就业创业”小程序，扫脸办理相关业务。

（三）用人单位常见问题：
1.	用人单位如何鉴别毕业生所持电子报到证的真伪？
答：通过微信扫描电子报到证上的电子签章二维码，跳转到H5的电子签章验证信息页面，可以查询到该电子报到证的电子签章真伪。显示：印章名称及数字证书单位、印章类型、签章时间、证书编号及文档摘要。

[bookmark: _Toc9415970]二、高校就业服务联系人
为做好新平台的启用培训、接口服务及后期的开发调研，就业新平台的开发单位----广东学苑教育发展有限公司成立了高校就业服务团队，请各高校与对应的联系人或负责人咨询相关问题。
	序号
	学校名称
	联系人
	负责人

	1
	中山大学
	何双
	陈鲲羽

	2
	华南理工大学
	何双
	陈鲲羽

	3
	暨南大学
	何双
	陈鲲羽

	4
	华南农业大学
	何双
	陈鲲羽

	5
	南方医科大学
	林涛
	李卫安

	6
	广州中医药大学
	林涛
	李卫安

	7
	华南师范大学
	何双
	陈鲲羽

	8
	广东工业大学
	何双
	陈鲲羽

	9
	广东外语外贸大学
	何双
	陈鲲羽

	10
	汕头大学
	林承房
	陈绍平

	11
	广东财经大学
	林涛
	李卫安

	12
	广东医科大学
	林涛
	李卫安

	13
	广东海洋大学
	林承房
	陈绍平

	14
	仲恺农业工程学院
	张尚英
	陈绍平

	15
	广东药科大学
	林涛
	李卫安

	16
	星海音乐学院
	张尚英
	陈绍平

	17
	广州美术学院
	张尚英
	陈绍平

	18
	广州体育学院
	张尚英
	陈绍平

	19
	广东技术师范大学
	林承房
	陈绍平

	20
	岭南师范学院
	林涛
	李卫安

	21
	韩山师范学院
	林承房
	陈绍平

	22
	广东石油化工学院
	林承房
	陈绍平

	23
	广东金融学院
	林涛
	李卫安

	24
	广东警官学院
	张尚英
	陈绍平

	25
	广东第二师范学院
	张尚英
	陈绍平

	26
	广州航海学院
	张尚英
	陈绍平

	27
	广州大学
	林涛
	李卫安

	28
	广州医科大学
	林涛
	李卫安

	29
	深圳大学
	何双
	陈鲲羽

	30
	南方科技大学
	林涛
	李卫安

	31
	深圳技术大学
	张尚英
	陈绍平

	32
	佛山科学技术学院
	林承房
	陈绍平

	33
	韶关学院
	林涛
	李卫安

	34
	嘉应学院
	林承房
	陈绍平

	35
	惠州学院
	林涛
	李卫安

	36
	东莞理工学院
	林涛
	李卫安

	37
	五邑大学
	林承房
	陈绍平

	38
	肇庆学院
	林涛
	李卫安

	39
	北京师范大学-香港浸会大学联合国际学院
	何双
	陈鲲羽

	40
	香港中文大学（深圳）
	何双
	陈鲲羽

	41
	深圳北理莫斯科大学
	何双
	陈鲲羽

	42
	广东以色列理工学院
	何双
	陈鲲羽

	43
	广东培正学院
	张尚英
	陈绍平

	44
	广东白云学院
	林涛
	李卫安

	45
	广东科技学院
	林承房
	陈绍平

	46
	广州商学院
	张尚英
	陈绍平

	47
	广东东软学院
	张尚英
	陈绍平

	48
	广州工商学院
	林承房
	陈绍平

	49
	广东理工学院
	林承房
	陈绍平

	50
	广州科技职业技术学院（本科）
	岳进
	李卫安

	51
	广东工商职业学院（本科）
	岳进
	李卫安

	52
	北京师范大学珠海分校
	林承房
	陈绍平

	53
	电子科技大学中山学院
	林承房
	陈绍平

	54
	北京理工大学珠海学院
	林承房
	陈绍平

	55
	吉林大学珠海学院
	林承房
	陈绍平

	56
	广东工业大学华立学院
	张尚英
	陈绍平

	57
	广州大学松田学院
	林涛
	李卫安

	58
	东莞理工学院城市学院
	林承房
	陈绍平

	59
	中山大学新华学院
	张尚英
	陈绍平

	60
	中山大学南方学院
	张尚英
	陈绍平

	61
	华南理工大学广州学院
	张尚英
	陈绍平

	62
	华南农业大学珠江学院
	张尚英
	陈绍平

	63
	广东外语外贸大学南国商学院
	张尚英
	陈绍平

	64
	广东财经大学华商学院
	张尚英
	陈绍平

	65
	广东海洋大学寸金学院
	林承房
	陈绍平

	66
	广东技术师范大学天河学院
	张尚英
	陈绍平

	67
	广州大学华软软件学院
	林涛
	李卫安

	68
	广州民航职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	69
	公安边防部队高等专科学校
	张穗桃
	万小飞

	70
	广东轻工职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	71
	广东省外语艺术职业学院
	张穗桃
	万小飞

	72
	广东机电职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	73
	广东工贸职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	74
	广东职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	75
	广东建设职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	76
	广东理工职业学院
	张穗桃
	万小飞

	77
	广东科学技术职业学院
	张穗桃
	万小飞

	78
	广东交通职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	79
	广东松山职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	80
	广东工程职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	81
	广东科贸职业学院
	张穗桃
	万小飞

	82
	广东食品药品职业学院
	张穗桃
	万小飞

	83
	广东水利电力职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	84
	广东女子职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	85
	广东环境保护工程职业学院
	张穗桃
	万小飞

	86
	广东生态工程职业学院
	张穗桃
	万小飞

	87
	广东文艺职业学院
	张穗桃
	万小飞

	88
	广东舞蹈戏剧职业学院
	张穗桃
	万小飞

	89
	广东司法警官职业学院
	张穗桃
	万小飞

	90
	广东行政职业学院
	张穗桃
	万小飞

	91
	广东体育职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	92
	广东农工商职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	93
	广东邮电职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	94
	广东青年职业学院
	张穗桃
	万小飞

	95
	广东南华工商职业学院
	张穗桃
	万小飞

	96
	广州番禺职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	97
	广州体育职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	98
	广州工程技术职业学院
	张穗桃
	万小飞

	99
	广州铁路职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	100
	广州城市职业学院
	张穗桃
	万小飞

	101
	广州科技贸易职业学院
	张穗桃
	万小飞

	102
	广州卫生职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	103
	深圳职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	104
	深圳信息职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	105
	珠海城市职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	106
	汕头职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	107
	佛山职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	108
	河源职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	109
	惠州卫生职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	110
	惠州城市职业学院
	张穗桃
	万小飞

	111
	惠州工程职业学院
	张穗桃
	万小飞

	112
	汕尾职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	113
	东莞职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	114
	中山火炬职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	115
	中山职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	116
	江门职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	117
	广东江门中医药职业学院
	张穗桃
	万小飞

	118
	阳江职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	119
	湛江幼儿师范专科学校
	张穗桃
	万小飞

	120
	茂名职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	121
	广东茂名健康职业学院
	张穗桃
	万小飞

	122
	广东茂名幼儿师范专科学校
	张穗桃
	万小飞

	123
	广东茂名农林科技职业学院
	张穗桃
	万小飞

	124
	肇庆医学高等专科学校
	张穗桃
	万小飞

	125
	清远职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	126
	揭阳职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	127
	罗定职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	128
	顺德职业技术学院
	张穗桃
	万小飞

	129
	私立华联学院
	岳进
	李卫安

	130
	潮汕职业技术学院
	林承房
	陈绍平

	131
	广东新安职业技术学院
	岳进
	李卫安

	132
	广东岭南职业技术学院
	岳进
	李卫安

	133
	广东亚视演艺职业学院
	岳进
	李卫安

	134
	广州康大职业技术学院
	岳进
	李卫安

	135
	珠海艺术职业学院
	岳进
	李卫安

	136
	广州涉外经济职业技术学院
	岳进
	李卫安

	137
	广州南洋理工职业学院
	岳进
	李卫安

	138
	惠州经济职业技术学院
	岳进
	李卫安

	139
	广州华南商贸职业学院
	岳进
	李卫安

	140
	广州华立科技职业学院
	岳进
	李卫安

	141
	广州现代信息工程职业技术学院
	岳进
	李卫安

	142
	广州珠江职业技术学院
	岳进
	李卫安

	143
	广州松田职业学院
	岳进
	李卫安

	144
	广东文理职业学院
	岳进
	李卫安

	145
	广州城建职业学院
	岳进
	李卫安

	146
	广东南方职业学院
	岳进
	李卫安

	147
	广州华商职业学院
	岳进
	李卫安

	148
	广州华夏职业学院
	岳进
	李卫安

	149
	广东创新科技职业学院
	岳进
	李卫安

	150
	广州东华职业学院
	岳进
	李卫安

	151
	广东信息工程职业学院
	岳进
	李卫安

	152
	广东碧桂园职业学院
	岳进
	李卫安

	153
	广东酒店管理职业技术学院
	岳进
	李卫安



高校就业服务联系方式：
	序号
	姓名
	联系电话
	QQ邮箱
	微信二维码

	1
	陈鲲羽
	13924073111
	412275075@qq.com
	[image: ]

	2
	何双
	18986755268
	1604207219@qq.com
	[image: ]

	3
	李卫安
	13929580869
	523131641@qq.com
	[image: ]

	4
	林涛
	15975326815
	2519187316@qq.com
	[image: ]

	5
	岳进
	18502076249
	15518424@qq.com
	[image: ]

	6
	陈绍平
	13824446363
	953385736@qq.com
	[image: ]

	7
	张尚英
	15202009060
	269451869@qq.com
	[image: ]

	8
	林承房
	13570555861
	892342882@qq.com
	[image: ]

	9
	万小飞
	13719205252
	316093472@qq.com
	[image: ]

	10
	张穗桃
	13711544194
	50036814@qq.com
	[image: ]


[bookmark: _Toc9415971]三、学生端小程序智慧办事大厅功能操作图解
（一）首页
1. 进入小程序首页自动显示授权温馨提示，点击“开始授权”弹出小程序授权窗口。
2. 如果之前没有允许微信授权返回首页后，在小程序首页点击“头像”或“办事大厅”的功能按钮，还会弹出授权温馨提示，直到允许授权为止。
3. 允许微信授权后，即完成登录。
[image: 1学生端-首页弹窗.jpg]  [image: 2学生端-首页未授权.jpg]  [image: 3学生端-首页已授权]
微信授权提示        未授权状态         授权登录状态

（二）实名认证+学籍绑定
温馨提示：中国内地学生需要进行“实名认证+学籍绑定”，港澳台学生只需操作完成“学籍绑定”即可。

一、中国内地学生:
进入“广东大学生就业创业”小程序，在首页左上角找到“用户登录”，点击后出现一个弹窗，出现两个选项：“中国内地学生”“港澳台学生”，选择 “中国内地学生”选项。
1. 进入“学籍绑定”页面，点击“开始验证”，并完成人脸识别身份认证。 [image: 学生端-首页弹窗.jpg]  [image: 2]  [image: 3]
选择学生类别        点击“开始验证”    进入人脸识别

2、“刷脸”成功后，即可进行“学籍绑定”，点击“马上完善信息”可进入“生源上报”的操作。
3、学籍绑定完毕，进入小程序首页的登录状态。

[image: 4]  [image: 5]  [image: 6]
绑定学籍           绑定成功状态      绑定成功小程序首页

2、 港澳台学生:
1. 进入“广东大学生就业创业”小程序，在首页左上角找到“用户登录”，点击后出现两个弹窗“中国内地学生”“港澳台学生”，选择 “港澳台学生”。
2. “绑定学籍信息”并“提交”。
[image: 学生端-首页弹窗.jpg]  [image: D:\运营\2.运营相关资料\1.学苑运营组\190514小程序-学生端页面\2实名认证\港珠澳学生\1学生端-实名认证-港澳台学生.jpg]  [image: 5]
选择学生类别         绑定学籍信息       学籍绑定成功

（三）生源上报
1. 登录“广东大学生就业创业”小程序后，可选择从首页进入“生源上报”窗口。
2. 依次填写“学校”“个人”“其他”三部分信息。
温馨提示：港澳台学生不显示“现户口所在地”的选项。定向或委培学生才可以激活输入“定向委培单位”
3. 填写完毕后”提交”。

[image: 1学生端-学籍上报-学校.jpg]  [image: 4学生端-学籍上报-个人.jpg]  [image: 5学生端-学籍上报-其他.jpg]
生源上报—学校信息      生源上报—个人信息      生源上报—其他信息

（四）派遣方案上报

1、 登录“广东大学生就业创业”小程序，可选择从首页进入“派遣方案上报”窗口。
2、进行“派遣”信息填写或选择。

温馨提示：主管单位的填写注意事项。
1 省内本专科学生只能选择 
2 省外本专科学生可以选择或填写 
3 研究生可以选择或填写
[image: 1派遣上报.jpg]  [image: 2派遣上报-弹窗.jpg]  [image: 3主管单位.jpg]
派遣方案上报界面
3、档案信息的填写。
· 温馨提示：如果在派遣信息的主管单位为手动输入，清空原档案信息。填写完毕后提交，上报完毕。
[image: 4派遣上报-档案.jpg]      [image: 5派遣上报-提交.jpg]
档案信息填写界面
（五）就业创业信息上报
1、 登录“广东大学生就业创业”小程序，可选择从首页进入“就业创业信息上报”窗口。
2、 通过模糊搜索输入就业单位名称的关键字，在弹出结果中选中就业单位全称。其他项按要求填写完毕后提交。
[image: 1就业上报.jpg]  [image: 3就业上报-提交成功.jpg]  [image: 5就业-提交成功-申诉]
就业创业信息上报界面

3、 已填写完毕的就业信息如果需要修改，可以进入“就业创业信息上报”界面，点击“修改”进入信息修改界面操作，完成后提交。
（六）电子报到证和档案去向查询
1、 进入“广东大学生就业创业”小程序，在首页申领“电子报到证”。
2、出现申领的电子报到证， 蓝色版为本专科生电子报到证，红色版为研究生电子报到证。

 [image: 1电子报到证-本科生.png]   [image: 2电子报到证-研究生.png]
· 为2006-2016届毕业生提供“电子就业报到证”服务。






3、 在“广东大学生就业创业”小程序首页，可“查询档案去向”。

  [image: 6]   [image: 8]

· 为2006-2016届暂缓就业毕业生提供“档案去向查询”服务。


[bookmark: _Toc9415972]四、 广东省普通高校毕业生就业数据代码标准
[bookmark: _Toc9415973]附表1. 广东省普通高校毕业生数据标准-民族代码-v1.0（教育部标准）
	序号
	民族代码
	民族名称

	1
	[bookmark: RANGE!B3:C60]01
	汉族

	2
	02
	蒙古族

	3
	03
	回族

	4
	04
	藏族

	5
	05
	维吾尔族

	6
	06
	苗族

	7
	07
	彝族

	8
	08
	壮族

	9
	09
	布依族

	10
	10
	朝鲜族

	11
	11
	满族

	12
	12
	侗族

	13
	13
	瑶族

	14
	14
	白族

	15
	15
	土家族

	16
	16
	哈尼族

	17
	17
	哈萨克族

	18
	18
	傣族

	19
	19
	黎族

	20
	20
	傈僳族

	21
	21
	佤族

	22
	22
	畲族

	23
	23
	高山族

	24
	24
	拉祜族

	25
	25
	水族

	26
	26
	东乡族

	27
	27
	纳西族

	28
	28
	景颇族

	29
	29
	柯尔克孜族

	30
	30
	土族

	31
	31
	达斡尔族

	32
	32
	仫佬族

	33
	33
	羌族

	34
	34
	布朗族

	35
	35
	撒拉族

	36
	36
	毛南族

	37
	37
	仡佬族

	38
	38
	锡伯族

	39
	39
	阿昌族

	40
	40
	普米族

	41
	41
	塔吉克族

	42
	42
	怒族

	43
	43
	乌孜别克族

	44
	44
	俄罗斯族

	45
	45
	鄂温克族

	46
	46
	崩龙族

	47
	47
	保安族

	48
	48
	裕固族

	49
	49
	京族

	50
	50
	塔塔尔族

	51
	51
	独龙族

	52
	52
	鄂伦春族

	53
	53
	赫哲族

	54
	54
	门巴族

	55
	55
	珞巴族

	56
	56
	基诺族

	57
	97
	其他

	58
	98
	外国血统


[bookmark: _Toc9415974]附表2. 广东省普通高校毕业生数据标准-政治面貌代码-v1.0（教育部标准）
	序号
	[bookmark: RANGE!B2:C15]政治面貌代码
	政治面貌名称

	1
	01
	中共党员

	2
	02
	中共预备党员

	3
	03
	共青团员

	4
	04
	民革会员

	5
	05
	民盟盟员

	6
	06
	民建会员

	7
	07
	民进会员

	8
	08
	农工党党员

	9
	09
	致公党党员

	10
	10
	九三学社社员

	11
	11
	台盟盟员

	12
	12
	无党派民主人士

	13
	13
	群众




[bookmark: _Toc9415975]附表3. 广东省普通高校毕业生数据标准-新办学层次代码-v1.0（广东省标准）
	序号
	新办学层次代码
	新办学层次名称
	教育部学历代码

	1
	-1
	未选
	

	2
	10000
	公办
	

	3
	11000
	公办普通类
	

	4
	11100
	公办普通类研究生
	

	5
	11110
	公办普通类博士研究生
	

	6
	11111
	博士研究生毕业
	01

	7
	11112
	博士研究生结业
	03

	8
	11113
	博士研究生肆业
	

	9
	11120
	公办普通类硕士研究生
	

	10
	11121
	硕士研究生毕业
	11

	11
	11122
	硕士研究生结业
	13

	12
	11123
	硕士研究生肆业
	

	13
	11130
	公办普通类研班
	

	14
	11131
	研班毕业
	

	15
	11200
	公办普通类本科生
	

	16
	11201
	本科生毕业
	31

	17
	11202
	本科生结业
	33

	18
	11203
	本科生肆业
	39

	19
	11300
	公办普通类专科生
	

	20
	11301
	专科生毕业
	41

	21
	11302
	专科生结业
	43

	22
	11303
	专科生肆业
	

	23
	11400
	公办普通类双学位
	

	24
	11401
	双学位毕业
	25

	25
	11500
	公办普通类高职
	

	26
	11501
	高职毕业
	

	27
	11600
	公办普通类中等职业教育
	

	28
	11601
	中等职业教育毕业
	

	29
	11602
	中等职业教育结业
	

	30
	11603
	中等职业教育肆业
	

	31
	12000
	公办成人类
	

	32
	12100
	公办成人类研究生
	

	33
	12110
	公办成人类博士研究生
	

	34
	12111
	成人类博士生毕业
	

	35
	12112
	成人类博士生结业
	

	36
	12113
	成人类博士生肆业
	

	37
	12120
	公办成人类硕士研究生
	

	38
	12121
	成人类硕士生毕业
	

	39
	12122
	成人类硕士生结业
	

	40
	12123
	成人类硕士生肆业
	

	41
	12130
	公办成人类研班
	

	42
	12131
	成人类研班
	

	43
	12200
	公办成人类本科生
	

	44
	12201
	成人类本科生毕业
	

	45
	12202
	成人类本科生结业
	

	46
	12203
	成人类本科生肆业
	

	47
	12300
	公办成人类专科生
	

	48
	12301
	成人类专科生毕业
	

	49
	12302
	成人类专科生结业
	

	50
	12303
	成人类专科生肆业
	

	51
	12400
	公办成人类双学位
	

	52
	12401
	成人类双学位毕业
	

	53
	12500
	公办成人类高职
	

	54
	12501
	成人类高职毕业
	

	55
	12600
	公办成人类中等职业教育
	

	56
	12601
	成人类中等职业教育
	

	57
	12602
	成人类中等职业教育结业
	

	58
	12603
	成人类中等职业教育肆业
	

	59
	13000
	公办自考类
	

	60
	13100
	公办自考类研究生
	

	61
	13110
	公办自考类博士研究生
	

	62
	13111
	自考类博士生毕业
	

	63
	13112
	自考类博士生结业
	

	64
	13113
	自考类博士生肆业
	

	65
	13120
	公办自考类硕士研究生
	

	66
	13121
	自考类硕士生毕业
	

	67
	13122
	自考类硕士生结业
	

	68
	13123
	自考类硕士生肆业
	

	69
	13130
	公办自考类研班
	

	70
	13131
	自考类研班毕业
	

	71
	13200
	公办自考类本科生
	

	72
	13201
	自考类本科生毕业
	

	73
	13202
	自考类本科生结业
	

	74
	13203
	自考类本科生肆业
	

	75
	13300
	公办自考类专科生
	

	76
	13301
	自考类专科生毕业
	

	77
	13302
	自考类专科生结业
	

	78
	13303
	自考类专科生肆业
	

	79
	13400
	公办自考类双学位
	

	80
	13401
	自考类双学位毕业
	

	81
	13500
	公办自考类高职
	

	82
	13501
	自考类高职
	

	83
	13600
	公办自考类中等职业教育
	

	84
	13601
	自考类中等职业教育毕业
	

	85
	13602
	自考类中等职业教育结业
	

	86
	13603
	自考类中等职业教育肆业
	

	87
	20000
	民办
	

	88
	21000
	民办普通类
	

	89
	21100
	民办普通类研究生
	

	90
	21110
	民办普通类博士研究生
	

	91
	21111
	民办博士生毕业
	

	92
	21112
	民办博士生结业
	

	93
	21113
	民办博士生肆业
	

	94
	21121
	民办硕士生
	

	95
	21122
	民办硕士生结业
	

	96
	21123
	民办硕士生肆业
	

	97
	21131
	民办研班
	

	98
	21201
	民办本科生
	

	99
	21202
	民办本科生结业
	

	100
	21203
	民办本科生肆业
	

	101
	21301
	民办专科生
	

	102
	21302
	民办专科生结业
	

	103
	21303
	民办专科生肆业
	

	104
	21401
	民办双学位毕业
	

	105
	21501
	民办高职
	

	106
	21601
	民办中等职业教育
	

	107
	21602
	民办中等职业教育结业
	

	108
	21603
	民办中等职业教育肆业
	

	109
	22000
	民办成人类
	

	110
	22111
	民办成人类博士生
	

	111
	22112
	民办成人类博士生结业
	

	112
	22113
	民办成人类博士生肆业
	

	113
	22121
	民办成人类硕士生
	

	114
	22122
	民办成人类硕士生结业
	

	115
	22123
	民办成人类硕士生肆业
	

	116
	22131
	民办成人类研班
	

	117
	22201
	民办成人类本科生
	

	118
	22202
	民办成人类本科生结业
	

	119
	22203
	民办成人类本科生肆业
	

	120
	22301
	民办成人类专科生
	

	121
	22302
	民办成人类专科生结业
	

	122
	22303
	民办成人类专科生肆业
	

	123
	22401
	民办成人类双学位毕业
	

	124
	22501
	民办成人类高职
	

	125
	22601
	民办成人类中等职业教育
	

	126
	22602
	民办成人类中等职业教育结业
	

	127
	22603
	民办成人类中等职业教育肆业
	

	128
	23000
	民办自考类
	

	129
	23111
	民办自考类博士生
	

	130
	23112
	民办自考类博士生结业
	

	131
	23113
	民办自考类博士生肆业
	

	132
	23121
	民办自考类硕士生
	

	133
	23122
	民办自考类硕士生结业
	

	134
	23123
	民办自考类硕士生肆业
	

	135
	23131
	民办自考类研班
	

	136
	23201
	民办自考类本科生
	

	137
	23202
	民办自考类本科生结业
	

	138
	23203
	民办自考类本科生肆业
	

	139
	23301
	民办自考类专科生
	

	140
	23302
	民办自考类专科生结业
	

	141
	23303
	民办自考类专科生肆业
	

	142
	23401
	民办自考类双学位毕业
	

	143
	23501
	民办自考类高职
	

	144
	23601
	民办自考类中等职业教育
	

	145
	23602
	民办自考类中等职业教育结业
	

	146
	23603
	民办自考类中等职业教育肆业
	




[bookmark: _Toc9415976]附表4. 广东省普通高校毕业生数据标准-专业与就业相关度-v1.0（广东省标准）
	序号
	专业与就业相关度代码
	专业与就业相关度名称

	1
	0
	不匹配

	2
	1
	一般匹配

	3
	2
	比较匹配

	4
	3
	匹配

	5
	4
	很匹配



[bookmark: _Toc9415977]附表5. 广东省普通高校毕业生数据标准-培养方式代码-v1.0（广东省标准）
	序号
	培养方式代码
	培养方式名称
	教育部-培养方式代码

	1
	1
	非定向
	1

	2
	2
	定向
	2

	3
	3
	委培
	4

	4
	4
	自费
	1

	5
	5
	函普
	1

	6
	6
	电普
	1

	7
	7
	保送
	1

	8
	8
	协作
	1

	9
	9
	其他
	1

	10
	10
	自筹
	5

	11
	11
	民族生
	2

	12
	12
	国防生
	2




[bookmark: _Toc9415978]附表6. 广东省普通高校毕业生数据标准-师范生类别代码-v1.0（广东省标准）
	序号
	师范生类别代码
	师范生类别名称

	1
	1
	师范生

	2
	0
	非师范生




[bookmark: _Toc9415979]附表7. 广东省普通高校毕业生数据标准-困难生类别代码-v1.0（广东省标准）
	序号
	困难生类别代码
	困难生类别名称
	教育部-困难生类别代码

	1
	000
	非困难生
	0

	2
	001
	1级残疾
	4

	3
	002
	2级残疾
	4

	4
	003
	3级残疾
	4

	5
	004
	4级残疾
	4

	6
	009
	未知残疾级别
	4

	7
	010
	家庭困难
	2

	8
	011
	家庭困难-1级残疾
	6

	9
	012
	家庭困难-2级残疾
	6

	10
	013
	家庭困难-3级残疾
	6

	11
	014
	家庭困难-4级残疾
	6

	12
	019
	家庭困难-未知残疾级别
	6

	13
	100
	就业困难
	1

	14
	101
	就业困难-1级残疾
	5

	15
	102
	就业困难-2级残疾
	5

	16
	103
	就业困难-3级残疾
	5

	17
	104
	就业困难-4级残疾
	5

	18
	109
	就业困难-未知残疾级别
	5

	19
	110
	就业困难-家庭困难
	3

	20
	111
	就业困难-家庭困难-1级残疾
	7

	21
	112
	就业困难-家庭困难-2级残疾
	7

	22
	113
	就业困难-家庭困难-3级残疾
	7

	23
	114
	就业困难-家庭困难-4级残疾
	7

	24
	119
	就业困难-家庭困难-未知残疾级别
	7




[bookmark: _Toc9415980]附表8. 广东省普通高校毕业生数据标准-毕业去向代码-v1.0（教育部标准）
	序号
	毕业去向代码
	毕业去向名称

	1
	0
	不派遣

	2
	10
	签就业协议形式就业

	3
	11
	签劳动合同形式就业

	4
	12
	其他录用形式就业

	5
	27
	科研助理

	6
	46
	应征义务兵

	7
	50
	国家基层项目

	8
	51
	地方基层项目

	9
	70
	待就业

	10
	71
	不就业拟升学

	11
	72
	其他暂不就业

	12
	75
	自主创业

	13
	76
	自由职业

	14
	80
	升学

	15
	85
	出国、出境

	16
	99
	其他情况




[bookmark: _Toc9415981]附表9. 广东省普通高校毕业生数据标准-单位性质代码-v1.0（广东省标准）
	序号
	单位性质代码
	等级
	单位性质名称
	教育部-单位性质代码

	1
	10100
	1级
	国家机关
	

	2
	10101
	2级
	中央及省（自治区、直辖市）属的国家机关
	10

	3
	10102
	2级
	地市（州、盟、省辖市）厅局属的国家机关
	10

	4
	10103
	2级
	县（辖市、旗）属的国家机关
	10

	5
	10104
	2级
	乡镇属的国家机关
	10

	6
	10200
	1级
	党群系统
	

	7
	10201
	2级
	中央及省（自治区、直辖市）属的党群系统
	10

	8
	10202
	2级
	地市（州、盟、省辖市）厅局属的党群系统
	10

	9
	10203
	2级
	县（辖市、旗）属的党群系统
	10

	10
	10204
	2级
	乡镇属的党群系统
	10

	11
	10300
	1级
	政法系统
	

	12
	10301
	2级
	中央及省（自治区、直辖市）属的政法系统
	10

	13
	10302
	2级
	地市（州、盟、省辖市）厅局属的政法系统
	10

	14
	10303
	2级
	县（辖市、旗）属的政法系统
	10

	15
	10304
	2级
	乡镇属的政法系统
	10

	16
	10400
	1级
	部队、武警及部队院校
	

	17
	10401
	2级
	中国人民解放军
	40

	18
	10402
	2级
	中国人民武装警察部队
	40

	19
	10403
	2级
	部队院校
	10

	20
	10500
	1级
	社会团体
	

	21
	10501
	2级
	社会团体
	10

	22
	19900
	1级
	其他机关、部队、党群及政法系统单位
	

	23
	19901
	2级
	其他机关、部队、党群及政法系统单位
	10

	24
	20100
	1级
	高等院校
	

	25
	20101
	2级
	普通本科院校
	21

	26
	20102
	2级
	高职高专院校
	21

	27
	20103
	2级
	民办院校
	21

	28
	20104
	2级
	独立学院
	21

	29
	20105
	2级
	部门（企业）办学院校
	21

	30
	20199
	2级
	其他高等院校
	21

	31
	20200
	1级
	普教系统
	

	32
	20201
	2级
	完全中学
	22

	33
	20202
	2级
	高中
	22

	34
	20203
	2级
	初中
	22

	35
	20204
	2级
	小学
	22

	36
	20205
	2级
	幼儿园
	22

	37
	20206
	2级
	中专（技校）
	22

	38
	20207
	2级
	民办普教学校
	22

	39
	20299
	2级
	其他普教系统
	22

	40
	20300
	1级
	科研设计单位
	

	41
	20301
	2级
	中央及省（自治区、直辖市）属的科研设计单位
	20

	42
	20302
	2级
	地市（州、盟、省辖市）厅局属的科研设计单位
	20

	43
	20303
	2级
	县（辖市、旗）属的科研设计单位
	20

	44
	20304
	2级
	乡镇属的科研设计单位
	20

	45
	20399
	2级
	其他科研设计单位
	20

	46
	20400
	1级
	医疗卫生单位
	

	47
	20401
	2级
	中央及省（自治区、直辖市）属的医疗卫生单位
	23

	48
	20402
	2级
	地市（州、盟、省辖市）厅局属的医疗卫生单位
	23

	49
	20403
	2级
	县（辖市、旗）属的医疗卫生单位
	23

	50
	20404
	2级
	乡镇属的医疗卫生单位
	23

	51
	20499
	2级
	其他医疗卫生单位
	23

	52
	29900
	1级
	其他事业单位
	

	53
	29901
	2级
	其他事业单位
	29

	54
	30100
	1级
	国有企业
	

	55
	30101
	2级
	中央及省（自治区、直辖市）属的国有企业
	31

	56
	30102
	2级
	地市（州、盟、省辖市）厅局属的国有企业
	31

	57
	30103
	2级
	县（辖市、旗）属的国有企业
	31

	58
	30104
	2级
	乡镇属的国有企业
	31

	59
	30199
	2级
	其他国有企业
	31

	60
	30200
	1级
	其他企业
	

	61
	30201
	2级
	集体企业
	39

	62
	30202
	2级
	股份合作企业
	39

	63
	30203
	2级
	联营企业
	39

	64
	30204
	2级
	有限责任公司
	39

	65
	30205
	2级
	股份有限公司
	39

	66
	30206
	2级
	私营企业
	39

	67
	30207
	2级
	港、澳、台商投资企业
	32

	68
	30208
	2级
	外商投资企业
	39

	69
	30209
	2级
	三资企业
	32

	70
	40100
	1级
	国家、地方项目
	

	71
	40101
	2级
	西部计划
	99

	72
	40102
	2级
	应征义务兵
	99

	73
	40103
	2级
	选调生
	99

	74
	40104
	2级
	三支一扶
	99

	75
	40105
	2级
	农村教育硕士
	55

	76
	40106
	2级
	科研助理
	99

	77
	40107
	2级
	农村建制村
	55

	78
	40300
	1级
	自由职业
	

	79
	40301
	2级
	家教
	99

	80
	40302
	2级
	网店
	99

	81
	40303
	2级
	自由（自雇）职业艺术工作者
	99

	82
	40304
	2级
	其他自由职业
	99

	83
	40400
	1级
	自主创业
	

	84
	40417
	2级
	先进制造业
	99

	85
	40418
	2级
	现代服务业
	99

	86
	40419
	2级
	现代农业
	99

	87
	40420
	2级
	传统产业
	99

	88
	40421
	2级
	其他创业类型
	99

	89
	50100
	1级
	升学
	

	90
	50101
	2级
	升学
	99

	91
	50102
	2级
	其他形式再学习
	99

	92
	80100
	1级
	出国、出境
	

	93
	80101
	2级
	出国、出境就业
	99

	94
	80102
	2级
	出国、出境深造
	99

	95
	90100
	1级
	未就业
	

	96
	90101
	2级
	求职中
	99

	97
	90102
	2级
	签约中
	99

	98
	90103
	2级
	拟参加公招考试
	99

	99
	90104
	2级
	拟创业
	99

	100
	90105
	2级
	拟应征入伍
	99

	101
	90106
	2级
	暂不就业
	99

	102
	90107
	2级
	拟升学
	99

	103
	90108
	2级
	拟出国出境
	99




[bookmark: _Toc9415982]附表10. 广东省普通高校毕业生数据标准-单位行业分类代码-v1.0（广东省标准）
	序号
	单位行业号
	级别
	单位行业名称
	教育部单位行业代码

	1
	010000
	1级
	农、林、牧、渔业
	11

	2
	010100
	2级
	农业
	11

	3
	010200
	2级
	林业
	11

	4
	010300
	2级
	畜牧业
	11

	5
	010400
	2级
	渔业
	11

	6
	010500
	2级
	农、林、牧、渔专业及辅助性活动
	11

	7
	020000
	1级
	采矿业
	21

	8
	020600
	2级
	煤炭开采和洗选业
	21

	9
	020700
	2级
	石油和天然气开采业
	21

	10
	020800
	2级
	黑色金属矿采选业
	21

	11
	020900
	2级
	有色金属矿采选业
	21

	12
	021000
	2级
	非金属矿采选业
	21

	13
	021100
	2级
	开采专业及辅助性活动
	21

	14
	021200
	2级
	其他采矿业
	21

	15
	030000
	1级
	制造业
	22

	16
	031300
	2级
	农副食品加工业
	22

	17
	031400
	2级
	食品制造业
	22

	18
	031500
	2级
	酒、饮料和精制茶制造业
	22

	19
	031600
	2级
	烟草制品业
	22

	20
	031700
	2级
	纺织业
	22

	21
	031800
	2级
	纺织服装、服饰业
	22

	22
	031900
	2级
	皮革、毛皮、羽毛及其制品和制鞋业
	22

	23
	032000
	2级
	木材加工和木、竹、藤、棕、草制品业
	22

	24
	032100
	2级
	家具制造业
	22

	25
	032200
	2级
	造纸和纸制品业
	22

	26
	032300
	2级
	印刷和记录媒介复制业
	22

	27
	032400
	2级
	文教、工美、体育和娱乐用品制造业
	22

	28
	032500
	2级
	石油、煤炭及其他燃料加工业
	22

	29
	032600
	2级
	化学原料和化学制品制造业
	22

	30
	032700
	2级
	医药制造业
	22

	31
	032800
	2级
	化学纤维制造业
	22

	32
	032900
	2级
	橡胶和塑料制品业
	22

	33
	033000
	2级
	非金属矿物制品业
	22

	34
	033100
	2级
	黑色金属冶炼和压延加工业
	22

	35
	033200
	2级
	有色金属冶炼和压延加工业
	22

	36
	033300
	2级
	金属制品业
	22

	37
	033400
	2级
	通用设备制造业
	22

	38
	033500
	2级
	专用设备制造业
	22

	39
	033600
	2级
	汽车制造业
	22

	40
	033700
	2级
	铁路、船舶、航空航天和其他运输设备制造业
	22

	41
	033800
	2级
	电气机械和器材制造业
	22

	42
	033900
	2级
	计算机、通信和其他电子设备制造业
	22

	43
	034000
	2级
	仪器仪表制造业
	22

	44
	034100
	2级
	其他制造业
	22

	45
	034200
	2级
	废弃资源综合利用业
	22

	46
	034300
	2级
	金属制品、机械和设备修理业
	22

	47
	040000
	1级
	电力、热力、燃气及水生产和供应业
	23

	48
	044400
	2级
	电力、热力生产和供应业
	23

	49
	044500
	2级
	燃气生产和供应业
	23

	50
	044600
	2级
	水的生产和供应业
	23

	51
	050000
	1级
	建筑业
	24

	52
	054700
	2级
	房屋建筑业
	24

	53
	054800
	2级
	土木工程建筑业
	24

	54
	054900
	2级
	建筑安装业
	24

	55
	055000
	2级
	建筑装饰、装修和其他建筑业
	24

	56
	060000
	1级
	批发和零售业
	31

	57
	065100
	2级
	批发业
	31

	58
	065200
	2级
	零售业
	31

	59
	070000
	1级
	交通运输、仓储和邮政业
	32

	60
	075300
	2级
	铁路运输业
	32

	61
	075400
	2级
	道路运输业
	32

	62
	075500
	2级
	水上运输业
	32

	63
	075600
	2级
	航空运输业
	32

	64
	075700
	2级
	管道运输业
	32

	65
	075800
	2级
	多式联运和运输代理业
	32

	66
	075900
	2级
	装卸搬运和仓储业
	32

	67
	076000
	2级
	邮政业
	32

	68
	080000
	1级
	住宿和餐饮业
	33

	69
	086100
	2级
	住宿业
	33

	70
	086200
	2级
	餐饮业
	33

	71
	090000
	1级
	信息传输、软件和信息技术服务业
	34

	72
	096300
	2级
	电信、广播电视和卫星传输服务
	34

	73
	096400
	2级
	互联网和相关服务
	34

	74
	096500
	2级
	软件和信息技术服务业
	34

	75
	100000
	1级
	金融业
	35

	76
	106600
	2级
	货币金融服务
	35

	77
	106700
	2级
	资本市场服务
	35

	78
	106800
	2级
	保险业
	35

	79
	106900
	2级
	其他金融业
	35

	80
	110000
	1级
	房地产业
	36

	81
	117000
	2级
	房地产业
	36

	82
	120000
	1级
	租赁和商务服务业
	37

	83
	127100
	2级
	租赁业
	37

	84
	127200
	2级
	商务服务业
	37

	85
	130000
	1级
	科学研究和技术服务业
	38

	86
	137300
	2级
	研究和试验发展
	38

	87
	137400
	2级
	专业技术服务业
	38

	88
	137500
	2级
	科技推广和应用服务业
	38

	89
	140000
	1级
	水利、环境和公共设施管理业
	39

	90
	147600
	2级
	水利管理业
	39

	91
	147700
	2级
	生态保护和环境治理业
	39

	92
	147800
	2级
	公共设施管理业
	39

	93
	147900
	2级
	土地管理业
	39

	94
	150000
	1级
	居民服务、修理和其他服务业
	41

	95
	157900
	2级
	居民服务业
	41

	96
	158000
	2级
	机动车、电子产品和日用产品修理业
	41

	97
	158100
	2级
	其他服务业
	41

	98
	160000
	1级
	教育
	42

	99
	168200
	2级
	教育
	42

	100
	170000
	1级
	卫生和社会工作
	43

	101
	178300
	2级
	卫生
	43

	102
	178400
	2级
	社会工作
	43

	103
	180000
	1级
	文化、体育和娱乐业
	44

	104
	188500
	2级
	新闻和出版业
	44

	105
	188600
	2级
	广播、电视、电影和录音制作业
	44

	106
	188700
	2级
	文化艺术业
	44

	107
	188800
	2级
	体育
	44

	108
	188900
	2级
	娱乐业
	44

	109
	190000
	1级
	公共管理、社会保障和社会组织
	45

	110
	199000
	2级
	中国共产党机关
	45

	111
	199100
	2级
	国家机构
	45

	112
	199200
	2级
	人民政协、民主党派
	45

	113
	199300
	2级
	社会保障
	45

	114
	199400
	2级
	群众团体、社会团体和其他成员组织
	45

	115
	199500
	2级
	基层群众自治组织
	45

	116
	200000
	1级
	国际组织
	46

	117
	209600
	2级
	国际组织
	46

	118
	210000
	1级
	军队
	80

	119
	210100
	2级
	军队
	80



[bookmark: _Toc9415983]附表11. 广东省普通高校毕业生数据标准-职业类别代码-v1.0（教育部标准）
	序号
	职位类别代码
	职位类别名称

	1
	10
	公务员

	2
	11
	科学研究人员

	3
	13
	工程技术人员

	4
	17
	农林牧渔业技术人员

	5
	19
	卫生专业技术人员

	6
	21
	经济业务人员

	7
	22
	金融业务人员

	8
	23
	法律专业人员

	9
	24
	教学人员

	10
	25
	文学艺术工作人员

	11
	26
	体育工作人员

	12
	27
	新闻出版和文化工作人员

	13
	29
	其他专业技术人员

	14
	30
	办事人员和有关人员

	15
	40
	商业和服务业人员

	16
	60
	生产和运输设备操作人员

	17
	80
	军人

	18
	90
	其他人员
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