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粤财大办〔2016〕35号
关于2016年暑假放假及有关工作要求的通知

各党政管理、群团、教学、科研、教辅、附属单位：

根据2015—2016学年校历安排，经学校同意，现将本学年度暑假放假时间及有关工作要求通知如下。

一、时间安排

（一） 全体学生2016年7月8日（星期五）开始放假，有社会实践任务的完成社会实践后放假。9月2日（星期五）回校报到注册，9月5日（星期一）正式上课。

（二）教职工2016年7月13日（星期三）开始放假。干部职工9月1日（星期四）开始上班，教师9月2日（星期五）回校报到。

9月3日（星期六）本科新生报到，全体干部职工正常上班；9月4日（星期日）研究生新生报到，请研究生处统筹相关单位做好新生报到工作，其他单位正常休息。

二、有关工作要求

（一）严肃劳动纪律。全体教职工尤其是党员干部，须严格按照本通知的时间要求，坚守工作岗位。除特殊情况外，不得在放假前擅自离校。
（二）严格落实暑假值班责任制。各单位要高度重视暑假期间的值班工作，严格落实岗位责任制，建立值班岗位巡查制度，切实做好本单位暑假期间值班安排，确保假期工作秩序正常。
学校每天安排一位校领导留守广州值班；佛山三水校区管委会、保卫处、后勤处、门诊部每天安排人员24小时到校值班（请填写附件1）；两办、学生处、信息办每天（双休日除外）安排一位同志到校值班（请填写附件2）；教务处、人力资源处、财务处、资产与实验室管理处、校园建设处、审计处、招投标中心、图书馆根据实际情况安排人员值班，并保证每天（双休日除外）有一名负责人留守广州（请填写附件3）；各教学院部和其他党政管理单位保证每天（双休日除外）有一名负责人留守广州，只有一名负责人的部门须保证有一名工作人员留守广州（请填写附件4）。值班人员要坚守岗位，确保责任到人、任务到岗、联络畅通，保证及时处理相关事务和紧急情况。请各单位将值班安排表于2016年7月6日（星期三）前送两办秘书科。

佛山三水校区参照广州校区的做法安排好假期值班，妥善处理好假期各项工作，确保在校师生及校园、设备等的安全。

（三）严格执行主要领导外出报告制度。严格执行《关于严格执行领导干部外出请示报告制度的通知》（粤商院党〔2005〕32号），暑假期间，副职校领导离开本市应向党政一把手报告，并告知两办；各单位党政主要负责人离开本市须向分管（联系）校领导报告，并报两办备案。

（四）切实加强暑假期间重大紧急信息报送工作。各单位要严格按照《广东商学院紧急重大信息报告规定》（粤商院〔2010〕104号）的要求报告重大紧急任务。一旦发生紧急重大事件，事件发生单位的负责人及相关人员须在事件发生30分钟内向两办报告，特别紧急情况先电话或短信报告，随后1小时内补报文字材料。报告内容包括：事件发生时间、地点、规模、破坏程度、伤亡（中毒、患病等）人数、可控程度、发展趋势、事件的初步性质和事故可能原因，以及应急处置措施等。两办在接到报告后，应立即报告校领导。经学校研究后，在事发2小时内向省教育厅等上级主管部门报告。未按要求报告的按照《广东财经大学工作过错责任追究实施办法》（粤财大〔2015〕52号）进行处理。
（五）做好安全稳定工作。加强安全教育，各教学院部应在学生离校前进行假期安全、法制、文明教育，各单位向全体教职工进行遵纪守法、安全稳定、科学文明及计划生育教育；加强安全检查及安全防患工作，保卫处会同有关部门在放假前进行全校安全大检查，各单位进行自查，切实做好安全防火、防盗工作，假期要切断办公室、教室、实验室等的电源，关好门窗、水龙头，消除安全隐患；加强校园治安综合治理工作，确保放假期间校园安全稳定；师生外出要注意防范，确保人身财产安全。

（六）严格遵守“八项规定”要求。假期期间，任何单位不得使用公款组织旅游和聚餐活动，各级党委要做出布置，严格遵守党的“八项规定”要求，把反对“四风”工作落到实处。

（七）合理安排假期工作。各单位要充分利用假期时间，合理制定本单位教职工的加班和值班计划，提前做好下学期的开学准备工作，保证工作有序开展。暑期招生工作人员要听从安排，预留时间。

假期需加班的单位，请将加班内容、时间、地点、人员安排等报分管校领导批准后，于2016年7月6日（星期三）前送人力资源处备案。

特此通知。

附件：1.2016年暑假期间值班安排表（佛山三水校区管委

      会、保卫处、后勤处、门诊部）

2.2016年暑假期间值班安排表（两办、学生处、信息办）

3.2016年暑假期间值班安排表（教务处、人力资源处、财务处、资产与实验室管理处、校园建设处、审计处、招投标中心、图书馆）

4.2016年暑假期间值班安排表（各教学院部和其他党政管理单位）
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附件1

2016年暑假期间值班安排表
（佛山三水校区管委会、保卫处、后勤处、门诊部）

填报单位（盖章）：

值班时间：2016年7月13日至8月31日每天24小时

	时间
	单位负责人
	值班人员

	
	姓名
	办公电话及手机
	姓名
	办公电话及手机

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件2

2016年暑假期间值班安排表

（两办、学生处、信息办）

填报单位（盖章）：

	时间
	单位负责人
	值班人员

	
	姓名
	办公电话及手机
	姓名
	办公电话及手机

	7月13日（星期三）
	
	
	
	

	7月14日（星期四）
	
	
	
	

	7月15日（星期五）
	
	
	
	

	7月18日（星期一）
	
	
	
	

	7月19日（星期二）
	
	
	
	

	7月20日（星期三）
	
	
	
	

	7月21日（星期四）
	
	
	
	

	7月22日（星期五）
	
	
	
	

	7月25日（星期一）
	
	
	
	

	7月26日（星期二）
	
	
	
	

	7月27日（星期三）
	
	
	
	

	7月28日（星期四）
	
	
	
	

	7月29日（星期五）
	
	
	
	

	8月1日（星期一）
	
	
	
	

	8月2日（星期二）
	
	
	
	

	8月3日（星期三）
	
	
	
	

	8月4日（星期四）
	
	
	
	

	8月5日（星期五）
	
	
	
	

	8月8日（星期一）
	
	
	
	

	8月9日（星期二）
	
	
	
	

	8月10日（星期三）
	
	
	
	

	8月11日（星期四）
	
	
	
	

	8月12日（星期五）
	
	
	
	

	8月15日（星期一）
	
	
	
	

	8月16日（星期二）
	
	
	
	

	8月17日（星期三）
	
	
	
	

	8月18日（星期四）
	
	
	
	

	8月19日（星期五）
	
	
	
	

	8月22日（星期一）
	
	
	
	

	8月23日（星期二）
	
	
	
	

	8月24日（星期三）
	
	
	
	

	8月25日（星期四）
	
	
	
	

	8月26日（星期五）
	
	
	
	

	8月29日（星期一）
	
	
	
	

	8月30日（星期二）
	
	
	
	

	8月31日（星期三）
	
	
	
	


附件3
2016年暑假期间值班安排表
（教务处、人力资源处、财务处、资产与实验室管理处、

校园建设处、审计处、招投标中心、图书馆）
填报单位（盖章）：

	时间
	单位负责人
	值班人员

	
	姓名
	办公电话及手机
	姓名
	办公电话及手机

	7月13日（星期三）
	
	
	
	

	7月14日（星期四）
	
	
	
	

	7月15日（星期五）
	
	
	
	

	7月18日（星期一）
	
	
	
	

	7月19日（星期二）
	
	
	
	

	7月20日（星期三）
	
	
	
	

	7月21日（星期四）
	
	
	
	

	7月22日（星期五）
	
	
	
	

	7月25日（星期一）
	
	
	
	

	7月26日（星期二）
	
	
	
	

	7月27日（星期三）
	
	
	
	

	7月28日（星期四）
	
	
	
	

	7月29日（星期五）
	
	
	
	

	8月1日（星期一）
	
	
	
	

	8月2日（星期二）
	
	
	
	

	8月3日（星期三）
	
	
	
	

	8月4日（星期四）
	
	
	
	

	8月5日（星期五）
	
	
	
	

	8月8日（星期一）
	
	
	
	

	8月9日（星期二）
	
	
	
	

	8月10日（星期三）
	
	
	
	

	8月11日（星期四）
	
	
	
	

	8月12日（星期五）
	
	
	
	

	8月15日（星期一）
	
	
	
	

	8月16日（星期二）
	
	
	
	

	8月17日（星期三）
	
	
	
	

	8月18日（星期四）
	
	
	
	

	8月19日（星期五）
	
	
	
	

	8月22日（星期一）
	
	
	
	

	8月23日（星期二）
	
	
	
	

	8月24日（星期三）
	
	
	
	

	8月25日（星期四）
	
	
	
	

	8月26日（星期五）
	
	
	
	

	8月29日（星期一）
	
	
	
	

	8月30日（星期二）
	
	
	
	

	8月31日（星期三）
	
	
	
	


附件4

2016年暑假期间值班安排表
（各教学院部和其他党政管理单位）

填报单位（盖章）：

	时间
	单位负责人或工作人员

	
	姓名
	办公电话及手机

	7月13日（星期三）
	
	

	7月14日（星期四）
	
	

	7月15日（星期五）
	
	

	7月18日（星期一）
	
	

	7月19日（星期二）
	
	

	7月20日（星期三）
	
	

	7月21日（星期四）
	
	

	7月22日（星期五）
	
	

	7月25日（星期一）
	
	

	7月26日（星期二）
	
	

	7月27日（星期三）
	
	

	7月28日（星期四）
	
	

	7月29日（星期五）
	
	

	8月1日（星期一）
	
	

	8月2日（星期二）
	
	

	8月3日（星期三）
	
	

	8月4日（星期四）
	
	

	8月5日（星期五）
	
	

	8月8日（星期一）
	
	

	8月9日（星期二）
	
	

	8月10日（星期三）
	
	

	8月11日（星期四）
	
	

	8月12日（星期五）
	
	

	8月15日（星期一）
	
	

	8月16日（星期二）
	
	

	8月17日（星期三）
	
	

	8月18日（星期四）
	
	

	8月19日（星期五）
	
	

	8月22日（星期一）
	
	

	8月23日（星期二）
	
	

	8月24日（星期三）
	
	

	8月25日（星期四）
	
	

	8月26日（星期五）
	
	

	8月29日（星期一）
	
	

	8月30日（星期二）
	
	

	8月31日（星期三）
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